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La Secretaria de Administracion y Finanzas del Gobierno de la Ciudad de México, con fundamento
en los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 26, 27 inciso
(2,28,30 fraccion 1,32,33, 35, 36, 37, 3839, 39 BIS,4352, 55, 56 y 63de la Ley de Adqguisiciones para
el Distrito Federal,a través de la Direccion de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios
adscrita a la Direccion General de Administracion y Finanzas, ubicada en la calle de Dr. Lavista
numero 144, acceso 2, sétano, Col. Doctores, Cddigo Postal 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad
de México, con teléfonos para efectos de este procedimiento 5134-25-00 Ext. 1381y a los correos
electrénicos, |zetina@finanzas.cdmx.gob.mx, aperezu@finanzas.cdmx.gob.mx, y
gsantiago@finanzas.cdmx.gob.mx, convoca a participar en la LICITACION PUBLICA
NACIONALNo. SAF/DRMAS/LPN-30001105-001-2019, PARA LA CONTRATACION DE UN
MINIMO DE CINCO Y HASTA UN MAXIMO DE SIETE PERSONAS MORALES PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO DE APOYO LEGAL EN MATERIA FISCAL PARA LA
RECUPERACION DE CREDITOS FISCALES DE IMPUESTOS FEDERALES COORDINADOS A
CARGO DE LA SUBTESORERIA DE FISCALIZACION DE LASECRETARIA DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXIC02019-2020,de conformidad con las
siguientes:

BASES

Los “Licitantes” se obligan a leer detenidamente y a cumplir de manera integra lo establecido en
las presentes bases, quedando enterados que la omisidn o contravenciéon de alguno de los
puntos, requisitos o documentos solicitados serd motivo de descalificacion, en cumplimiento a lo
establecido en el articulo 33 fraccion XVII de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

De conformidad con el numeral 4, subnumeral 4.1.2 de la Circular Uno 2015, Normatividad en
Materia de Administracion de Recursos para las Dependencias, Unidades Administrativas,
Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo, Organos Desconcentrados y Entidades
de la Administracion Publica del Distrito Federal, estd prohibida cualquier forma de
discriminacion, sea por accion u omisién, por razones de origen étnico o nacional, género, edad,
discapacidad, condicion social, condiciones de salud, religion, opiniones, preferencia o identidad
sexual o de género, estado civil, apariencia exterior o cualquier otra analoga.

1. Definicion de términos

Para los fines de las presentes bases, en lo sucesivo se denominara:

“Convocante” A la Secretaria de Administraciéon y Finanzas del Gobierno de la Ciudad
de México.
“Licitante” A la persona fisica o moral que participa con una propuesta cierta en

cualquier procedimiento de Licitacion Publica en el marco de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal.
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“Proveedor” A la persona fisica o moral que celebre contratos con caracter de
vendedor de bienes muebles, arrendador o prestador de servicios con
las  Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades v
Delegaciones de la Administracién Publica de la Ciudad de México.

“Ley” A la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.
“Reglamento” Al Reglamento de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.
“Contrato” Al acuerdo de dos o mas voluntades, que se expresa de manera formal

y que tiene por objeto transmitir la propiedad, el uso o goce temporal
de bienes muebles o la prestacion de servicios a las Dependencias,
Organos  DesconcentradosEntidades vy  Delegaciones de la
Administracion Publica de la Ciudad de México, por parte de los
Proveedores, creando derechos y obligaciones para ambas partes vy
gue se deriva de alguno de los procedimientos de contratacidon que
regula la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal,

En los que se establecerd el plazo minimo y maximo para la prestacion
del servicio, o bien, el presupuesto minimo y maximo qgue podra
ejercerse, de conformidad con lo establecido en el Articulo 2, fraccion
XIX de la “Ley”.

2. Informacion del servidor publico responsable del procedimiento de Licitacion Publica
Nacional.

2.1. Responsables del procedimiento de Licitacion Publica Nacional.

Para este procedimiento el servidor publico responsable de la presente Licitacion Publica
Nacional es laC. Ximena Jacinta Garcia Ramirez, Directora General de Administracion y
Finanzas en la Secretaria deAdministracion y Finanzas del Gobierno de la Ciudad de
México, y los responsables de llevar a cabo el procedimiento seran el C. Pedro Enrique
Castillo Silva, Director de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios, el C. Luis
Alberto Zetina Romero, Subdirector de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios vy
la C. Andrea Pérez Uribe, Jefa de laUnidad Departamental de Compras y Control de
Materiales, quienes presidiran los eventos de manera conjunta o separada y emitiran las
actas, dictdmenesrespecto a la Documentaciéon Legal y Administrativa asi como de la
documentacionlegal y administrativas, propuestas técnicas y econdmicas vy fallo,
suscribiendo dichos documentos los servidores publicos facultados para ello.

2.2. Responsable de la supervision,control y seguimiento, de la prestacion de los
servicios .

LaSubtesoreria de Fiscalizacion a través de la Direccion de Recuperacion de Cobro y de la
Direccidon de Determinacion de Auditorias, serdn lasresponsables exclusivas del adecuado
seguimiento, supervision y control de la prestacién del servicio descrito en el “ANEXO
TECNICO”, a los cuales se sujetard el “Proveedor” queresulte adjudicado.

2.3. Contraloria Ciudadana y Organo Interno de Control.
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La “Convocante” solicitard la presencia de un representante de la Direccion General de
Contralorias Ciudadanas de la Ciudad de México; asi como el Organo Interno de Control
en la Secretaria de Administracion y Finanzas del Gobierno de la Ciudad de México, al
procedimiento de “LicitacionPublica Nacional”, los cuales tendran como finalidad verificar
gue la celebracion de los actos que deriven de este procedimiento, se realicen conforme
a la normatividad vigente.

Informacion para los Servidores Publicos y “Licitantes” en el presente
procedimiento.

Los Servidores Publicos y “Licitantes” que acudan al presente procedimiento deberan
presentarse 10 minutos antes de la hora fijada para cada uno de los eventos y evitar
durante los mismos el uso de teléfonos celulares, asimismo deberan permanecer en el
lugar del evento hasta la terminaciéon del mismo.

3. Informacion sobre los servicios objeto de estalLicitacion Publica Nacional.

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

Descripcion de los servicios.

Ladescripcidon de los serviciosobjeto de esta Licitacion Publica Nacional se encuentra
descrita en forma detallada en el “ANEXO TECNICO?”, de estas bases.

Especificaciones.

Las propuestas técnicas sobre la prestacion de servicios se presentaran respetando las
condiciones establecidas en el Anexo Técnico de estas bases. No se aceptaran opciones u
otras proposiciones de servicios similares o equivalentes.

Las Visitas de verificacion fisica a las instalaciones de los licitantes se llevardn de acuerdo
al numero de licitantes y se establecerd el dia y la hora en que este se llevara a cabo.

Grado de Integracion Nacional.

De conformidad con el articulo 53 de su “Reglamento”, los servicios a ofertar deberan
contar por lo menos con un 50% de contenido de integracion nacional.

Lugar, plazo y horario de la entrega de losservicios:

La prestacion del servicio se efectuard en el lugar, plazo y horario de acuerdo al Anexo
Técnico de estas bases.

3.5Vigencia del “Contrato”.

3.6.

La vigencia del“Contrato” de la prestacion de los servicios objeto de la presente Licitacion
Publica Nacionalserd a partir de dia siguiente de la emision del fallo y hasta el 30 de
septiembre de 2020.

Informacion Complementaria.
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Dentro delsobre(o paquete) de la propuesta,el “Licitante” podrd entregar la informacion
gue considere necesaria para dar a conocer las caracteristicas técnico-operativas de los
servicios adicionales a las solicitadas, las cuales se evaluardnen caso de empate por el
Area Técnica.

4. Informacion especifica de la Licitacion Publica Nacional.
4.1. Lugar de laLicitacion Publica Nacional.
Los eventos relativos a la presente Licitacion Publica Nacionaltendran lugar en laSala de
Juntas de la “Convocante”, ubicada en la calle de Dr. Lavistaniumero 144, Acceso 2,

sétano, Col. Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México.

4.2. Fechas y horarios de laLicitacion Publica Nacional.

Evento Fecha Horario
Publicacion de la Convocatoria 22 de febrero de 2019 09:00 a 15:00 hrs.
Junta de aclaraciéon de bases 27 de febrero de 2019 10:00 hrs.

Primera etapa: presentacién y apertura
del sobre que contenga la

~, L3 . 04 de marzo de 2019 10:00 hrs.
documentacion legal y administrativa,
propuesta técnica y econdmica
Segunda etapa resultado del dictamen y 6 de marzo de 2019 17:00 hrs.

emision del fallo

4.3.Consulta de bases, costo y forma de pago

El pago de las bases serd a través de ventanilla bancaria a la cuenta 00105899699 de la
Institucion Bancaria, Scotiabank Inverlat, S.A., a favor del GOBIERNO DE LA CIUDAD DE
MEXICO/SECRETARIA DE FINANZAS/TESORERIA DE LA CIUDAD DE MEXICOy con la
siguiente referencia 09010513y Clave del Registro Federal del Contribuyente del interesado
con costo de 1500.00 (Mil Quinientospesos 00/100 M.N.), o en el domicilio de la
“Convocante”, a través de Cheqgue Certificado o de caja expedido por Institucion Bancaria, a
favor del GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO/SECRETARIA DE
FINANZAS/TESORERIA DE LA CIUDAD DE MEXICO, con un costo de $1,500.00 (Mil
Quinientos pesos 00/100 M.N.), Cabe destacar que la “Convocante” NO RECIBIRA pago de
las bases en EFECTIVO, en el domicilio de la misma.

4.4Modificaciones que se podran realizar a las presentes Bases.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 37 de la “Ley”, se podran modificar aspectos
establecidos en las bases de Licitacidn Publica Nacional siempre que no impliquen la
sustitucion o variacion substancial dela prestacion de los servicios requeridos originalmente,
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modificaciones que podran realizarse desde la publicacidon de la convocatoria hasta la junta
de aclaracién de bases.

Los acuerdos que se tomen en la Junta de Aclaracion de Bases formaran parte integrante de
las bases de Licitacion Publica Nacional.

En el caso de que se realicen modificaciones a las bases de la Licitacion Publica Nacional, no
serd necesario notificacion personal, si las modificaciones derivan de la junta de aclaracion de
Bases y se entrega copia del acta respectiva a cada uno de los “Licitantes” que hayan
adquirido las bases de la Licitacion Publica Nacionaly se notificard personalmente a aguellos
que, habiendo adquirido las bases, no asistieren a dicha junta.

5. Requisitos que deberan cumplir las propuestas:

Participan en esta Licitacion Publica Nacional, personas morales nacionales, cuyo giro u objeto
social estén relacionados con la prestacién de servicios a los que se hace referencia en esta
Licitacion Publica Nacional.

Por ningun motivo se recibird mas de una propuesta técnica y econdmica por “Licitante”, si al
revisar la propuesta se detectan dos diferentes, serd descalificada toda la propuesta.

La informacion presentada por parte de los “Licitantes”’en el presente procedimiento, sera
salvaguardada en términos de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica vy
Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México ylLey de Proteccidon de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México.

5.1. Instrucciones para elaborar la propuesta

La documentacidn que integra la propuesta deberd elaborarse de acuerdo con lo
siguiente:

a) Dirigida a la Direccion General de Administracion y Finanzasde la Secretaria de
Administraciéon y Finanzas del Gobierno de la Ciudad de México, con atencion
a la Direccion de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios.

b) Toda la documentacion administrativa, técnica y econdmica debera tener el
numero de la Licitacidon Publica Nacional.

c) Impresas en papel con membrete, sin tachaduras ni enmendaduras.

d) Enidioma espanol.

e) Firmadasen todas sus hojas por la persona que tenga poder legal para tal
efecto.

f) Las cartas solicitadas deberan elaborarse manifestando bajo protesta de decir
verdad.lo que se ha solicitado.

Bajo ninguna circunstancia se negociaran las condiciones estipuladas en estas bases o en
las propuestas presentadas por los “Licitantes”.

5.2.

Los “Licitantes” deberdn presentar su propuesta en un sobre cerrado de manera
inviolable y claramente identificable con los datos del “Licitantes”(Nombre o Razoén

6
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Social), que contendrd original o copia certificada y copia de la documentacion legal,
original de la documentacion administrativa, propuesta técnica y propuesta econdmica
solicitadas en estas bases incluyendo la garantia de formalidad de la propuesta;
desechandose las que hubieran omitido alguno de los requisitos exigidos.

Las copias de la documentacidon legal presentada, seran cotejadas por el servidor publico
responsable, para lo cual deberd tener a la vista los documentos originales, para los
efectos legales que sean requeridos con posterioridad.

En los textos, no se aceptaradn tachaduras, palabras sobrepuestas a otras o entre lineas, 1o
anterior serd motivo de descalificacion, en términos de lo establecido en el articulo 33
fraccion XVIl de la “Ley”.

Para agilizar el manejo de la informacion, sin que sea causa de descalificacion, dicha
documentacion podrd presentarse con separadores e identificadores para su pronta
revision, asi como foliadas y en medio magnético, de acuerdo a lo siguiente;

A) Documentos legales (se deberan entregar dentro del sobre originales o copias
certificadas y copias fotostaticas para su cotejo, los originales seran devueltos
una vez concluida la etapa de apertura de la propuesta).

1. Identificacion oficial vigente y legible con fotografia del “Licitante” o representante o
apoderado legal (pasaporte, credencial de elector o cédula profesional).

2. Acreditacion de la personalidad del representante o apoderado legal (requisitar
formato ANEXO A).

3. Quien suscriba la propuesta, deberd acompafar los documentos notariales que lo
acrediten como representante o apoderado legal de la persona moral con facultades
legales expresas para comprometerse y contratar en nombre y representacion de la
misma.

4. Acta Constitutiva para constatar el objeto social o giro de la empresa, el cual debera
estar relacionado con la prestacion de serviciosobjeto de esta Licitacion Publica
Nacional, debiendo constar en la misma la Inscripcion en el Registro Publico de la
Propiedad y de Comercio del Distrito Federal, hoy Ciudad de México, o su equivalente
en la entidad federativa que le corresponda, asi como las modificaciones efectuadas
gue impliguen el cambio de razén o denominacidon social u objeto social.

5. Constancia de Situacién Fiscal con Cédula de Identificacion Fiscal (Registro Federal
de Contribuyentes).

B) Documentos administrativos (se deberan entregar originales, dentro del sobre o
paquete).

1.  Curriculum Vitae del “Licitante”.

2. Listado de referencias actualizado de las Dependencias, Delegaciones o Entidades de
la Administracion Publica Estatal, Federal o Internacional, asi como personas fisicas o
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morales a las que haya proporcionado los serviciosobjeto de la presente Licitacion
Publica Nacional; este listado deberad contener minimo: direccion, teléfono, periodo vy
nombre del responsable de la contratacidon. La informacion mencionada podrd ser
verificada en cualquier momento por la “Convocante”.

Asimismo, relacionado con los servicios descritos en el Anexo Técnico de estas bases,
deberd presentar copia simple de por o menos un “Contrato”, debidamente
requisitado sin tachaduras, enmendaduras o alteraciones de ninguna especie, el cual
debera estar vigente a la fecha de presentacién de su oferta, o en su caso, haber
concluido en un tiempo no mayor a 24 meses en relacion con la fecha de presentacion
de su oferta. Estos podran ser a una autoridad fiscal del Gobierno Federal y/o Local
y/o Entidades de la Administracion Publica Estatal y/o Federal. La informacion vy la
documentacion entregada en los términos solicitados, serd protegida por la
“Convocante” en los términos establecidos en la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesidon Sujetos Obligados de la Ciudad de México.

De conformidad con lo establecido en elLineamiento décimo tercero fraccidn Il inciso
A de los Lineamientos para la Presentacion de Declaracion de Intereses vy
Manifestacion de No Conflicto de Intereses, se informa que los servidores publicos de
esta Secretaria que cuentan con atribuciones para la atencidon o resolucion del presente
procedimiento son los siguientes:

a) Responsables del procedimiento: Ximena Jacinta Garcia Ramirez, Directora
General de Administracion y Finanzas, Pedro Enrique Castillo Silva, Director
de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios, Luis Alberto Zetina
Romero, Subdirector de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios vy
Andrea Pérez Uribe, Jefa de Unidad Departamental de Compras y Control
de Materiales.

b) Responsables delas areas solicitantes: Tania Noemi Alonso Rojas, Directora
de Determinacién de Auditorias y Brenda Berenice Malagdn Suarez,
Subdirectora de Determinacion y Accidn sobre Créditos Fiscales.

c) Se requiere a todo particular interesado en el presente acto o
procedimiento, la presentacién por escrito de una manifestaciéon bajo
protesta de decir verdad, en el sentido de gue no se encuentra en ninguno
de los supuestos de impedimento legal correspondiente, ni inhabilitado o
sancionado por la Secretaria de la Contraloria General delaCiudad de
Meéxico, por la Secretaria de la Funcion Publica de la Administracion Publica
Federal o autoridades competentes de los gobiernos de las entidades
federativas o municipios. Asimismo, para prevenir y evitar la configuracion
de conflicto de intereses, todo particular interesado deberd manifestar bajo
protesta de decir verdad que los socios directivos, accionistas,
administradores, comisarios y demas personal de sus procesos de ventas,
comercializacion, relaciones publicas o similares, no tienen, no van a tener
en el siguiente afo o han tenido en el Ultimo ano, relacion personal,
profesional, laboral, familiar o de negocios con las personas servidoras
publicas antes sefaladas. (Anexo C).
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5. Carta en la cual manifieste que no se encuentra en ninguno de los supuestos
establecidos en los articulos 39 de la “Ley” vy articulos 49 fraccion XV y 67 de la Ley
de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.

6. Manifestaciéon por parte del “Licitante”, respecto del domicilio fiscal e informacién de
contacto para personas fisicas y morales, en la que se establezca el domicilio Fiscal,
asi como el domicilio donde se encuentre la administracion o asentamiento principal
del negocio, conforme al articulo 21 del Cddigo Fiscal de la Ciudad de México vy
articulo 10 del Cdédigo Fiscal de la Federacion, asi mismo nombre y nimero telefénico
del contacto para en su caso la programacion de visitas conforme al articulo 77 de la
“Ley”(Anexo E de las bases de Licitacion Publica Nacional).

7. Carta en donde indigue el nombre, nimero telefdonico, la denominacién o razén social
del “Participante”, domicilio para oir y recibir notificaciones dentro delaCiudad de
México y el nombre de la persona autorizada para recibirlas.

8. Carta en la que el “Licitante” se obliga a asumir toda la responsabilidad en caso de que
se infrinjan patentes, marcas o derechos de autor, sin ninguna responsabilidad para la
Administraciéon Publica delaCiudad de México.

9. Carta indicando que las presentes bases fueron leidas y que las acepta en todos sus
términos.

10. Carta en la gue manifieste, que tiene plena capacidad de respuesta, cuenta con los
recursos técnicos y solvencia econdmica para proporcionar los serviciosofertados vy
para responder a los compromisos que deriven de la presente Licitacion Publica
Nacional.

11. Recibo de pago de bases expedido por la “Convocante”, que se entregard en las
oficinas de la convocante, durante el periodo de venta de bases, para lo cual el
“Licitante” deberd presentar original del comprobante de depdsito o chegue
certificado, en términos de lo establecido en el subnumeral 4.3 de las bases de esta
Licitacion Publica Nacional.

12. Carta en la que el “Licitante” manifieste bajo protesta de decir verdad que los servicios
ofertados cumplen con la Normatividad vigente y aplicable.

13. Carta en la cual el “Licitante”, durante el proceso Licitatorioa que todos los empleados,
se conduciran con respeto y se abstendran de incurrir en actos de soborno, cohecho,
corrupcion y guebranto de las leyes y disposiciones normativas durante la vigencia de
la relacion contractual y los efectos derivados de dicha contratacion entre la
“Convocante” y el “Licitante” adjudicado.

14. Carta en la cual el “Licitante”, manifieste por escrito el grado de integracion nacional
gue contiene la adjudicacion de los bienes, con fundamento en el Articulo 30 Fraccion
Il de la “Ley”y 53 de su “Reglamento”.

15. Carta en la gue manifieste que conoce, acepta y se somete a la aplicaciéon de la “Ley”.
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16. Manifestacion por parte del “Licitante”, respecto del cumplimiento de sus obligaciones
fiscales previstas en el Codigo FiscaldelaCiudad de México(requisitar FORMATO
ANEXO B de las bases de Licitacion Publica Nacional).

17. De conformidad con el articulo 58 de la Ley de Austeridad de la Ciudad de México vy
numeral 8.2, 8.3 y 8.4 de la Circular Contraloria General para el Control y Evaluacion de
la Gestidon Publica; el Desarrollo, Modernizaciéon, Innovacién y Simplificacion
Administrativa, y la Atencidon Ciudadana en la Administracion Publica del Distrito
Federal, publicada el dia 25 de enero de 2011, en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México; el “Licitante”, deberd presentar Constancia deAdeudos correspondiente a los
Ultimos cinco ejercicios, expedida por la Administraciéon Tributaria que le corresponda,
O en su caso, por el Sistema de Aguas de la Ciudad de México, respecto a las
siguientes contribuciones (para los casos que aplique):

a) Impuesto Predial

b) Impuesto sobre Adquisicion de Inmuebles

c) Impuesto sobre Néominas.

d) Impuesto sobre Tenencia o Uso de Vehiculos.

e) Impuesto por la Prestaciéon de Servicios de Hospedaje.
f) Derechos por el Suministro de Agua.

En caso de que se encuentre en tramite, sélo bastarad presentar en el acto de presentacion
y apertura de la propuesta el comprobante de tramite (original y copia) realizado ante la
Administracion Tributaria Correspondiente o del Sistema de Aguas de la Ciudad de
México; sin embargo, se aclara gque el “Participante” que resulte adjudicado en este
procedimiento de Licitacion Publica Nacional deberdn presentar previo a la formalizacion
del “Contrato” la Constancia de Adeudos respectiva.

Los “Licitantes” cuya causacion de las contribuciones mencionadas, €s menor a cinco
anos, deberad presentar la constancia a partir de la fecha de la cual se generaron.

En caso de no aplicarles dicho requisito bastard con presentar carta bajo protesta de decir
verdad expresando los motivos y/o causas que tal requisito no les aplica.

No se aceptaran certificaciones de pago de las contribuciones antes referidas.

18. Carta en la que el “Licitante” manifieste que cualquier relacidon con el personal que ocupe
para dar cumplimiento al contrato respectivo, el “Licitante” acepta ser el Unico patron y
consecuentemente el responsable de las obligaciones derivadas de las disposiciones
legales y demads ordenamientos en materia de trabajo y seguridad social, por lo que
respondera de todas las reclamaciones que sus trabajadores presenten en su contra, en
contra de la Secretaria de Administracion y Finanzas o del Gobierno de la Ciudad de
México, reconociendo expresamente y para todos los efectos legales que no existe
sustitucion patronal por parte de la Secretaria de Administracion y Finanzas o del
Gobierno de la Ciudad de México.

19. De conformidad con los sefalado en el Programa de Derechos Humanos del Distrito

Federal, en especifico en la Linea de Accién de 1089 que a la letra indica: “Fortalecer los
Recursos Humanos, Financieros y Materiales del Area de la Secretaria de Trabajo vy
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Fomento al Empleo (STyFE), responsable de vigilar de manera sistematica la inscripcion
de los Trabajadores al Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), por parte de las
empresas con Sede en la Ciudad de México y notificar al Instituto Mexicano del Seguro
Social (IMSS), en caso de incumplimiento.” Derivado de lo anterior y con el propdsito de
coadyuvar al cumplimiento de dicha accion, las Empresas que participen en los procesos
de adquisiciones, prestacion de Servicios, arrendamientos, mediante licitaciones publicas,
Invitacién Restringida a cuando menos tres Proveedores, Adjudicacion Directa, asi como
en los contratos o pedidos que deriven de dichos procedimientos, deberdn presentar carta
haciendo referencia a cualquiera de los procedimientos antes mencionados, firmada por el
representantelegal o por la persona que tenga el poder legal para tal efecto, en la que
establezca que el personal a su cargo y/o que realice los servicios dentro de la Secretaria
estd debidamente dado de alta ante el Instituto Mexicano de Seguro Social,en el supuesto
de que no le apligue, entregar carta bajo protesta de decir verdad que no tiene empleados
de forma directa y que lo hace a través de un tercero del cual se deberd exhibir copia del
contrato de prestacion de servicios con el Ultimo pago ante el IMSS e INFONAVIT, ademas
de exhibir copia de no adeudo expedido por estas, el pago por concepto de prestacion de
servicios y que serd obligada solidaria de conformidad la Ley Federal del Trabajo. De
conformidad con lo establecido por el oficio circular nimero OM/DGA/1052/2010, de
fecha 29 de junio de 2010. Dicho lo anterior la Secretaria podrd verificar en cualquier
momento la veracidad de dichos datos, sancionando con la recision del “Contrato”a
aquellas que incumplan con las obligaciones antes referidas.

Respecto de las obligaciones fiscales en materia de Seguridad Social y de conformidad
con el numeral 4, subnumeral 4.7.9 de la Circular Uno 2015, Normatividad en Materia de
Administracion de Recursos para las Dependencias, Unidades Administrativas, Unidades
Administrativas de Apoyo Técnico Operativo, Organos Desconcentrados y Entidades de la
Administracion Publica del Distrito Federal, deberd presentar la siguiente documentacion
vigente:

a) Opinidon Positiva de Cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de
Seguridad Social, 32Dla cual es emitida por el Instituto Mexicano del
Seguro Social.

b) Comprobantes de pago de los dos ultimos bimestres inmediatos anteriores
al procedimiento, de dichas obligaciones.

En caso de no aplicarles dicho requisito bastara con presentar carta bajo protesta de decir
verdad expresando los motivos y/o causas que tal requisito no les aplica.

A fin de dar cumplimiento a las Reglas para fomentar y promover la participacion de
Micro, Pequefas y Medianas Empresas Nacionales y Locales, en las Adqguisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios que realice la Administracion Publica dela
Ciudad de México, deberd presentar carta en la que indique la estratificaciéon o
clasificacion de su representada, segun el siguiente cuadro:

SECTOR MICRO PEQUENA MEDIANA

EMPRESA EMPRESA EMPRESA
AC“V'd?d Dela 5 empleados | De 6 a 20 empleados De 212100
Comercial empleados

11
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Bienes De 1a 20 De 21 a 50 empleados De 512100

empleados empleados

. Dela 30 De 31a 100 De 101 a 500
Industria

empleados empleados empleados

Debiendo manifestar el sector al que pertenece y el tipo de empresa que corresponda, de
acuerdo al niumero de empleados por sector.

La “Convocante” podra verificar en cualquier momento la veracidad de dichos datos,
sancionando con la rescision del contrato o pedido a aguellas empresas o personas fisicas
gue incumplan con las obligaciones antes referidas.

En caso de no aplicarles dicho requisito bastard con presentar carta bajo protesta de decir
verdad expresando los motivos y/o causas que tal requisito no les aplica.

Carta en la que manifieste, que serdn Unicamente quienes asuman los derechos vy
obligaciones derivadas del procedimiento de Licitacion Publica Nacional.

De conformidad con los Lineamientos Generales del Padréon de Proveedores de la
Administracion Publica de la Ciudad de México, deberd presentar Constancia de Registro
en el Padron de Proveedores de la Administracion Publica de la Ciudad de México
expedida por la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la
Secretaria de Administracion y Finanzas del Gobierno de la Ciudad de México (original vy
copia para cotejo).

C) Propuesta técnica (Se debera entregar en original dentro del sobre unico).

La “Licitante” deberd presentar su propuesta técnica con la descripcion y especificacion
completa de los servicios solicitados por la “Convocante” conforme al Anexo Técnicode
estas bases, firmada por la persona gque tenga poder legal para tal efecto; en la que se
senale:

1. Partida Unica, concepto, unidad de medida, cantidades minimas y maximas

2. Manifiesto que contenga la descripcidn completa del Anexo Técnico, dicha
descripcion deberd ser personalizada.

3. Plazo de realizacion de los servicios.

4. Carta en la que manifieste ser una persona moral, debidamente constituida
conforme a la legislacidon mexicana, con objeto social relacionado con los
servicios de recuperacién de carteras de créditos y/o asesoria en materia fiscal.

5. Carta en la que manifieste que a la fecha de la presentacion de su propuesta no
tiene interpuesto ningun juicio, accidn, procedimiento o medio de defensa ante
las instancias judiciales o administrativas, locales o federales, en su caracter de
actor o patrocinador en contra de los intereses del Gobierno de la Ciudad de
México o del Gobierno Federal, dicha informacion podra ser verificada ante las
instancias correspondientes por la Subtesoreria de Fiscalizacion, en cualquier
momento.
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6. Carta en la que manifieste no tener accidn, juicio, procedimiento o medio de
defensa alguno de cualquier naturaleza, pendiente o en tramite ante cualquier
tribunal, dependencia gubernamental o arbitral, que pudiera afectar en forma
adversa e importante su condicion financiera o legal o la existencia probable o
amenaza de que se produzca en su contra juicio o procedimiento, o en contra
de cualquiera de sus propiedades o activos, que pudiera afectar la prestacion
de los servicios o que, si existieran, se resolvieran en su contra, o pudieran
tener un efecto substancialmente adverso en sus negocios, operaciones,
asuntos, propiedades o activos, a partir del inicio de la prestacion del servicio y
durante la vigencia de éste.

7. Carta en la que manifieste que el personal contratado cuenta con la
experiencia necesaria para desarrollar las actividades que se requieren, para lo
cual deberan de adjuntar copia de las cédulas profesionales de las personas
gue ejecutardn el servicio, quienes, dada la naturaleza del servicio ofertado,
deberan ser abogados o contadores publicos.

8. Carta en la que manifieste que cuenta con los recursos materiales suficientes
para la prestacion de los servicios requeridos.

9. Carta en la que manifieste contar con la solvencia econdmica suficiente para
poder obligarse a las actividades derivadas de la prestacion de los servicios
que se describen en el “ANEXO TECNICO”. Dicha solvencia econémica debera
ser suficiente para cubrir los gastos que se deriven de la utilizacién de los
recursos materiales y humanos que se requieran para llevar a cabo las
actividades objeto de la prestacidon de servicios, considerando un tiempo de
espera para el pago de la comision correspondiente de 120 dias naturales,
adjuntando Estados Financieros de los Ultimos 3 meses firmados por el
Representante Legal.

D) Propuesta econdmica (Se debera entregar en original dentro del sobre unico).

El “Licitante” debera presentar, su propuesta econdmica con la descripcidn completa
de los serviciossolicitados por la “Convocante” en el Anexo Técnico y de
conformidad con el Anexo 4 “Esquema de Cotizaciéon”.

Con fundamento en lo establecido en la Fraccion Il del numeral 4.3.1 de la Circular Uno
2015, Normatividad en Materia de Administracion de Recursos para las Dependencias,
Unidades Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo,
Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracion Publica del Distrito
Federal, la “Convocante” sdlo aceptard aquellas propuestasque se presenten en
Moneda Nacional.

Esta propuesta debera indicar:

1. Partida uUnica, concepto, unidad de medida, cantidades minimas y maximas
montos minimos y maximos, subtotal, [.V.A. y total.
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2. Porcentaje de cobro al Gobierno de la Ciudad de México por la recuperacion de
créditos fiscales objeto del contrato, dicho porcentaje se expresara en nimeros
enteros y hasta 2 decimales.

3. La indicacion de gue los precios seran fijos, netos y unitarios, hasta el término de
vigencia del “Contrato” correspondiente.

Se deberd presentar garantia de formalidad de la propuesta de conformidad con los
numerales 9.1y 9.3 de estas bases de la Licitacién Publica Nacional.

Por ningun motivo se recibird mas de una propuesta econdmica, si al revisar la propuesta
se detectan dos diferentes, serd descalificada toda la propuesta.

6. Desarrollo de la Licitacion Publica Nacional.
El procedimiento se efectuard en apego alos articulos43 de la “Ley” y 41 del“Reglamento”.

Los actos de presentacién y apertura de propuestas, asi como lasegunda etapa resultado del
dictamen y emisiéon del fallo, serdn presididos por el servidor publico designado por la
“Convocante” en las presentes bases, quien serd la Unica autoridad facultada para aceptar o
desechar cualqguier proposicidn de las que se hubieren presentado, asi como para definir
cualguier asunto que se presente durante el desarrollo del procedimiento.

6.1. Junta de Aclaracion de Bases.

En el lugar y hora sefalados en el calendario de la presente Licitacion Publica Nacional,
puntos 4.1. y 4.2. se llevard a cabo la Junta de Aclaracion de Bases, en la que se dard
respuesta a cada una de las dudas y cuestionamientos que hayan presentado los
“Licitantes” gue hubieren adquirido bases sean por escrito o verbales, a fin de que los
mismos” se encuentren en igualdad de circunstancias.

En las aclaraciones, precisiones o respuestas que realice la “Convocante”, ésta especificara
expresamente el punto o puntos de las bases que se modifican o adicionan, mismas que
formaran parte integrante de las propias bases.

Para el mejor desarrollo de la Junta de Aclaracion de Bases se solicita a los “Licitantes”
presentar en el domicilio de la “Convocante”, por escrito en idioma espafnol, en original o
via correoelectronico a las siguientes direcciones electronicas,
Izetina@finanzas.cdmx.gob.mx, aperezu@finanzas.cdmx.gob.mx, Y,
gsantiago@finanzas.cdmx.gob.mx,en medio magnético en cualquier version de Word, las
preguntas o dudas que tengan en relacidon con las bases de Licitacion Publica Nacional, asi
como la version en PDF de los cuestionamientos firmados por el Representante del
participante, cuando menos con 24 horas de anticipacion a su celebracién, con atencion al
servidor publico responsable de llevar a cabo el presente procedimiento, de acuerdo con
el formato especificado en el Anexo 1 de las presentes bases. En el entendido de que en la
sesion de aclaracion de bases se dard respuesta, en primera instancia, a las preguntas que
hayan sido presentadas por escrito y posteriormente a las presentadas de manera verbal.
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En el caso de que sea necesaria la celebracién de una segunda o mas Juntas de Aclaracion
de Bases, en este evento y los posteriores se sefalard lugar, fecha y hora en que se
realizara el siguiente acto.

Se levantard Acta del evento, que debidamente formalizada, se entregara en copia a los
“Licitantes”.

La inasistencia de alguno de los “Licitantes” a la Junta de Aclaracion de Bases serad bajo su
estricta responsabilidad, sin embargo, la “Convocante” entregard copia del Acta de la
Junta de Aclaracion de Bases a los mismos.

Acto de apertura del sobre (primera etapa).

La primera etapa referente a la presentacidn y apertura del sobre que contenga la
documentacion legal, administrativa, propuesta técnica y propuesta econdmica se llevara a
cabo en el lugar y horas sefalados en los numerales 4.1,y 4.2.

Previo al inicio del acto la “Convocante” verificard gque ninguno de los “Licitantes”se
encuentren sancionados por la Secretaria de la Contraloria General delaCiudad de México
o por la Secretaria de la Funcion Publica o por incumplimiento contractual, lo cual haran
constar en el acta respectiva, esto de acuerdo al articulo 39 Bis de la “Ley”.

El Organo Interno de Control participante, deberad verificar que se dé cumplimiento al
imperativo sefalado en el parrafo anterior, noestando obligado a firmar las actas del
procedimiento, en caso de su omision por la convocante.

De conformidad con el numeral 5., subnumeral 52, incisos A), B), C) y D),
respectivamente, de estas bases de la Licitacidon Publica Nacional, la entrega de
propuestas se hara por escrito en un sobre cerrado de manera inviolable que contendra:
la documentacion legal, administrativa, propuesta técnica y econdmica, en ésta ultima se
incluird la garantia de formalidad de la propuesta.

En este acto se abrird el sobre unico, revisdndose cuantitativa, sucesiva vy
separadamentetodas y cada una de las propuestas, posteriormente se dara lectura a los
precios de la propuesta econdmica.

Todos los “Licitantes” rubricardn la documentacion legal, administrativa, propuestas
técnicas y economicas.

Las propuestas técnicas y econdmicas de los “Licitantes” que sean desechadas, quedaran
en custodia de la “Convocante” y seran devueltos aquellos documentos de caracter
devolutivo a los quince dias habiles posteriores al fallo, mediante solicitud por escrito del
“Licitantes”.

La “Convocante” levantard un acta circunstanciada fundada y motivada en la gue se
indicaran los “Licitantes” que cumplieron y los que incumplieron con la documentacion
legal y administrativa solicitada, las propuestas técnicas y econdmicas aceptadas vy
desechadas.
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Posteriormente se realizara el analisis cualitativo de la documentacion legal, administrativa,
propuestas técnica y econdmica, mismo que mediante dictamen se dard a conocer en el
acto de fallo.

El dictamen comprendera el analisis detallado de o siguiente:
a) Documentacion legal y administrativa,

b) Propuesta técnica, en esta evaluacion se incluirdn los resultados vy la verificacion de las
especificaciones contenidos como requisitos en las bases de estalicitacion Publica
Nacional,asi como el resultado de visita a las instalaciones del licitantey

c) Propuesta econdmica.

En el dictamen deberd establecerse si los rubros antes citados cubren con los requisitos
solicitados en las bases, al igual que las especificaciones requeridas por la “Convocante”,
respecto de los serviciosobjeto de la Licitacidn Publica Nacional, para determinar si las
propuestas cumplen con lo solicitado.

Modificaciones a losservicios objeto de esta Licitacion Publica Nacional.

De conformidad con lo dispuesto en el Art. 44 de la “Ley”, en cualquier etapa del
procedimiento antes de la emisidon del fallo, la “Convocante” podrd modificar hasta un
25% la cantidad de los serviciosmonto o plazo, del arrendamiento o la prestacion del
servicio siempre y cuando existan razones debidamente fundadas o causas de interés
publico, caso fortuito o fuerza mayor, mismas que deberdn tenerse acreditadas
fehacientemente.

Emision del fallo (segunda etapa).

En la segunda etapa resultado del dictamen y emision del fallo se llevard a cabo en el lugar
y hora sefalados en los numerales 4.1,y 4.2.

Previo al inicio del acto la “Convocante” verificard que ninguno de los participantes se
encuentre sancionado por la Secretaria de la Contraloria General delaCiudad de Méxicoo
por la Secretaria de la Funcion Publica o por incumplimiento contractual, lo cual haran
constar en el acta respectiva, esto de acuerdo al articulo 39 Bis de la “Ley”.

El Organo Interno de Control participante, deberd verificar que se dé cumplimiento al
imperativo sefalado en el parrafo anterior, noestando obligado a firmar las actas del
procedimiento, en caso de su omision por la convocante.

La “Convocante” comunicara el resultado del dictamen, y el acta que al efecto se levante
deberd estar debidamente fundada y motivada, se sefalardan detalladamente las
propuestas gue fueron desechadas indicandose en su caso, el nombre del “Licitante” que
ofertd las mejores condiciones vy el precio mas bajo por los servicios objeto de la Licitacion
Publica Nacional, dando a conocer el importe respectivo.

Se comunicara a los “Licitantes” cuyas propuestas no hayan sido desechadas, que en ese
mismo acto podran ofertar un precio mas bajo por los serviciosobjeto de la presente
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Licitacion Publica Nacional, en beneficio de la “Convocante”, con la finalidad de resultar
adjudicados, respecto de la propuesta que originalmente haya resultado mas benéfica
para la “Convocante”, 1o cual podran efectuar, siempre y cuando, en el acto se encuentre
presente la persona que cuente con poderes de representacion dela“Licitante”, lo que
deberd ser acreditado en el mismo actoatendiendo a los requerimientos indicados en el
numeral 5, subnumeral 5.2 inciso a) requisitos 1, 3y 4.

La “Convocante” vigilard que el mejoramiento de precios en el procedimiento de la
presente Licitacion Publica Nacional, se efectle respetando las mismas condiciones
legales, administrativas, técnicas y econdmicas ofrecidas en la propuesta original.

La “Convocante” evitard que los “Licitantes” incurran en actos de desorden, falta de
respeto y acuerdos entre si sobre los precios mejorados. Para lo cual se evitard la
comunicacion entre los “Licitantes” al momento de efectuar los mejoramientos de ofertas,
debiendo ser, invariablemente en el formato previamente establecido.

El “Licitante” estard en posibilidades de proponer precios mas bajos para la partida
ofertada en su propuesta antes de incluir impuestos, en diversas ocasiones, mediante el
formato (Anexo D de las bases de la Licitacion Publica Nacional), hasta que no sea
presentada una mejor propuesta por algun otro “Participante”.

Si derivado del Dictamen resultare que dos o mas propuestas ofertan en igualdad de
condiciones y precio, la “Convocante”, se llevard a cabo una Ultima ronda entre los
“Licitantes”.

Aquellos “Licitantes” que hayan sido descalificados en la primera etapa del procedimiento
de Licitacion Publica Nacional, podradn asistir a los actos subsecuentes con el caracter
unico y exclusivo de observadores.

Los actos de presentacion y apertura de propuestas, asi como el fallo, serdn presididos por
el servidor publico designado por la “Convocante” en estas bases, quién serd la Unica
autoridad facultada para aceptar o desechar cualquier proposicion de las que se hubieren
presentado, asi como para definir cualquier asunto que se presente durante el desarrollo
del procedimiento en términos de las presentes bases.

La emision del fallo podra diferirse por una sola vez por el tiempo que determine la
“Convocante”, siempre y cuando existan circunstancias debidamente justificadas.

7. Evaluacion.

Las propuestas seran evaluadas conforme al cumplimiento o incumplimiento de los requisitos
y especificaciones solicitadas en estas bases. Se consideraran los precios unitarios para la
evaluacion de las propuestas econdmicas.

Las propuestas presentadas por los “Licitantes”, referente a la Documentaciéon Legal,
Administrativa y Econdmica, seran evaluadas cuantitativa y cualitativamente por el area
Administrativa responsable del presente procedimiento de Licitacion Publica Nacional,
conforme al numeral 2 “Informacion del servidor publico responsable del procedimiento
de Licitacion Publica Nacional” de las presentes bases.
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Respecto a la Propuesta Técnica, serd evaluada cualitativamente por laDireccidon de
Recuperacién de Cobro y Direccion de Determinacion de Auditorias, quien emitirdan un
Dictamen Técnico de forma precisa, detallado, fundado y motivado respecto a su evaluacion.

8. Adjudicacion.(Abastecimiento Simultaneo)

De conformidad con lo establecido en el articulo 33, fraccion VIl de la “Ley”, se adjudicara por
partida Unica al“Participante”o “Participantes” que redna las mejores condiciones en cuanto
oferta, oportunidad, precio, calidad, financiamiento, menor impacto ambiental y demas
circunstancias pertinentes requeridas por la “Convocante”, siempre y cuando se garantice
satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

Las fuentes de prestacion del servicio mensual se adjudicaran conforme a la siguiente
distribucion:

RS [POIR UIN REQUERIMIENTOS A RS [POIR UIN REQUERIMIENTOS A
FUENTE MAXIMO DE 5 AR MINIMO DE 7 AR
FUENTES FUENTES
1 25% 4,250 25% 4,250
2 22% 3,740 22% 3,740
3 20% 3,400 20% 3,400
4 18% 3,060 18% 3,060
5 5% 2,550 15% 2,550
6 N/A N/A 11% 3.300
7 N/A N/A 10% 3,000

Por lo tanto, conforme a las fuentes descritas, el porcentaje diferencial en precio que se
considerara para determinar los “Proveedores” susceptibles de adjudicacion no podra ser
superior al 10% respecto de la propuesta solvente mas baja y se concedera un porcentaje
mayor de adjudicacion para la primera propuesta que relna las condiciones técnicas y
econdmicas mas benéficas a la “Convocante”, y en un menor porcentaje a las siguientes
propuestas.

Asimismo, los “Licitantes” ganadores, deberadn realizar el tramite de alta de proveedor ante
la Secretaria de Administracion y Finanzas del Gobierno de la Ciudad de México, para la
inclusion al Catalogo de Cuentas para el Depdsito Interbancario en Cuenta de Cheques, en
la Direccion de Recursos Materiales, Abastecimientos vy Servicios, en caso de no contar aun
con este registro y dentro de los 5 dias habiles posteriores a la emisién del fallo
correspondiente.

Se tomara en consideracion, que los recursos a ejercer para los meses correspondientes
a octubre, noviembre y diciembre del ejercicio fiscal 2019, seran pagados al prestador
con los recursos previstos para el ejercicio fiscal 2020

9. Garantias

9.1. Para garantizar la formalidad de la propuesta

Quienes participen en esta Licitacidon Publica Nacional, deberan garantizar su oferta de
acuerdo a lo establecido en los articulos 73 fraccion |y 75 de la “Ley”, articulo 360, fraccion |,
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incisos a), d) o e) del Cddigo Fiscal de la Ciudad de México y con lo seflalado en las Reglas de
Caracter General por las que se Determina los Tipos de Garantia que Deben Constituirse vy
Recibir las Dependencias, Organos Desconcentrados, Delegaciones y Entidades de la
Administracion Publica del Distrito Federal, publicadas el 31 de mayo de 2011 en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal, con un minimo del 5% del monto total de su oferta econdmica, vy
en la moneda en la que haya presentado dicha oferta, sin considerar impuestos, en cualquiera
de las siguientes formas:

9.2.

a)Fianza otorgada por una institucion autorizada en los términos de la Ley de Instituciones
de Seguros y de Fianzas, a favor de la Secretaria de Administracion y Finanzas del
Gobierno de la Ciudad de México; La “Convocante” verificard su existencia en la
pagina de la Comisidn Nacional de Seguros y Fianzas, de conformidad con lo
establecido en el numeral 4, subnumeral 4.12.4 de la Circular Uno 2015, Normatividad
en Materia de Administracion de Recursos para las Dependencias, Unidades
Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo, Organos
Desconcentrados y Entidades de la AdministracionPublica del Distrito Federal;

c)Cheque de caja, el cual deberd ser nominativo, no negociable, librado con cargo a
cualguier institucion bancaria de esta localidad y a favor de la Secretaria de
Administracion y Finanzas del Gobierno de la Ciudad de México (original y copia).

d)Cheque certificado, el cual deberd ser nominativo, no negociable, librado con cargo a
cualquier institucién bancaria de esta localidad y a favor de la Secretaria de
Administracion y Finanzas del Gobierno de la Ciudad de México (original y copia).

e)Billete de depdsito a favor de la Secretaria de Administracion y Finanzas del Gobierno
de la Ciudad de México (original y copia).

Esta garantia deberd incluirse dentro del sobre que contiene la documentacion legal vy
administrativa, propuesta técnica y propuesta economica.

Si el “Participante” opta por presentar la garantia de cumplimiento mediante fianza, esta
debera presentarse de conformidad con el (Anexo 2) de las presentes bases, a favor de la
“Convocante”.

Cumplimiento del“Contrato”.

Con base a lo dispuesto en los articulos 73 fraccion Ill, 75y 75 BIS de la “Ley”, articulo 360,
fraccion |, incisos a),c), d) o e) del Cddigo Fiscal delaCiudad de México y con lo sefalado
en las Reglas de Caracter General por las que se Determina los Tipos de Garantia que
Deben Constituirse v Recibir las Dependencias, Organos Desconcentrados, Delegaciones v
Entidades de la Administracion Publica del Distrito Federal, publicadas el 31 de mayo de
2011 en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, la garantia de cumplimiento del contrato que
deberd otorgar el “Participante” adjudicado, serd por un importe del 15% del monto total
del contrato, sin considerar cualquier contribucion y conforme a lo siguiente:

a) Fianza otorgada por una institucion autorizada en los términos de la Ley de

Instituciones de Seguros y de Fianzas, a favor de la Secretaria de Administracion y
Finanzas de la Ciudad de México;.La “Convocante” verificard su existencia en la
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pagina de la Comision Nacional de Seguros y Fianzas, de conformidad con lo
establecido en el numeral 4, subnumeral 4.12.4 de la Circular Uno 2015, Normatividad
en Materia de Administracion de Recursos para las Dependencias, Unidades
Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo, Organos
Desconcentrados y Entidades de la AdministracionPublica del Distrito Federal;

c)Cheque de caja, el cual deberd ser nominativo, no negociable, librado con cargo a
cualguier institucion bancaria de esta localidad y a favor de la Secretaria de
Administracion y Finanzas del Gobierno de la Ciudad de México (original y copia).

d)Cheque certificado, el cual deberd ser nominativo, no negociable, librado con cargo a
cualguier institucion bancaria de esta localidad y a favor de la Secretaria de
Administracion y Finanzas del Gobierno de la Ciudad de México (original y copia).

e)Billete de depdsito a favor de la Secretaria de Administracion y Finanzas del Gobierno
de la Ciudad de México (original y copia).

Si el “Participante” opta por presentar la garantia de cumplimiento mediante fianza, esta
deberd presentarse de conformidad con el (Anexo 3) de las presentes bases, a favor de la
“Convocante”.

Entrega de garantias.
Las garantias se deberdn entregar como sigue:

a) La del 5% del total de su oferta econdmica por la formalidad de la propuesta se
debera entregar en la fecha sefalada en estas bases para el acto de presentacion y
apertura de propuestas, mediante cheque certificado o de caja librado con cargo a
cualquier institucion bancaria de esta localidad, fianza expedida por institucion
autorizada o billete de depdsito dentro del Unico sobre cerrado que contenga la
documentacion.

b) La garantia del 10% del monto total maximo del contrato y de conformidad con el
cuadro incluido en el numeral 8 de las presentes bases, sin incluir impuestos por el
cumplimiento del “Contrato”, se entregard en el domicilio de la “Convocante”, al
momento de la firma del “Contrato” respectivo.

Senalamientos respecto a las garantias

La garantia de formalidad de la propuesta permanecera en custodia de la “Convocante”
hasta transcurridos quince dias habiles posteriores al fallo, tiempo en que serdn entregadas
al “Licitante” que no tengan asignacion alguna, mediante solicitud escrita ante la Direccion
de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios, en caso de gque dichos documentos
no sean retirados por el “Licitante” en el periodo antes mencionado, pasaran a formar
parte del expediente respectivo en calidad de cancelados.

El “Licitante” que obtenga la asignacidn de la adjudicacion de los bienesrequeridos, podra

recoger la garantia de formalidad de la propuesta a partir del momento en que entregue la
garantia de cumplimiento del “Contrato”.
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La Garantia de Formalidad de la Propuesta serd independiente de la Garantia de
Cumplimiento de Contrato.

En caso de no presentar la garantia de cumplimiento del contrato en tiempo y forma, el
“Participante” adjudicado perderd a favor de la “Convocante” la garantia del 5%
correspondiente a la formalidad de la propuesta, de acuerdo al articulo 59 parrafo tercero
de la “Ley”.

La garantia de cumplimiento del “Contrato” serd devuelta, previa solicitud por escrito por
parte del proveedor una vez cumplidas las obligaciones contractuales, dentro de los 30
dias habiles posteriores, de conformidad con lo establecido en el ultimo parrafo del
numeral 4.12.4 de la Circular Uno 2015, Normatividad en Materia de Administracion de
Recursos para las Dependencias, Unidades Administrativas, Unidades Administrativas de
Apoyo Técnico Operativo, Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracion
Publica del Distrito Federal.

10. Firma del “Contrato”.

La firma del “Contrato” resultado de la adjudicacion se llevard a cabo dentro de los quince
dias habiles posteriores al fallo, sin dejar de surtir efectos su vigencia, de conformidad con lo
establecido en el numeral 3.5 de las presentes bases, en la Subdireccion de Contratos vy
Apoyo Normativo de la Direccion General de Administracidn y Finanzas, ubicada en Dr.
Lavista nimero 144, acceso 2, sétano, Col. Doctores, de conformidad con el “Contrato Tipo”
(Anexo 5) validado por la Consejeria Juridica y de Bienes y Servicios Legales de la Ciudad de
México y con fundamento en el articulo 59 parrafo primero de la “Ley”, el cual es de caracter
enunciativo mas no limitativo.

11. Condicionesno negociables del “Contrato”.

a) Pena Convencional.- En caso de que el “Participante” no proporcione los servicios
conforme a lo establecido en el Anexo Técnico, los proporcione con deficiencias, estara
obligado al pago de una pena convencional del 5% sobre el valor total de los servicios
dejados de prestar, sin incluir el [.V.A., porcentaje que se aplicara por cada dia natural de
incumplimiento y serd con cargo directo a la facturacion; las penas convencionales no
deberan exceder el monto total de la garantia de cumplimiento del “Contrato” o en su
caso se hara efectiva la misma.

b) El “Licitante” declarard en el “Contrato” que se firme con motivo de esta Licitacion
Publica Nacional que se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones
fiscales locales.

12. Modificacion al “Contrato”.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 65 de la “Ley”, dentro de su presupuesto
aprobado y disponible, la “Convocante” bajo su responsabilidad y por razones fundadas
podra acordar el incremento en la cantidad de bienes solicitados y/o vigencia del contrato,
mediante modificaciones a sus contratos vigentes y que el monto total de las modificaciones
no rebase en su conjunto el 25% del valor total del contrato, siempre y cuando el precio y
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demas condiciones de la adjudicacion de los bienessean iguales al inicialmente pactado,
debiéndose ajustar la garantia de cumplimiento del “Contrato”.

13. Sanciones.

13.1.

13.2.

13.3.

Se hara efectiva la garantia de formalidad de la propuesta cuando:

a) Una vez presentada su propuesta, el “Licitante” que no sostenga las condiciones
contenidas en ella.

b) EI “Licitante”retire sus propuestas durante alguna de las etapas del procedimiento de
Licitacién Publica Nacional.

c) El “Licitante” adjudicado no haga entrega de la garantia para el cumplimiento del
“Contrato” en la fecha fijada para tal efecto.

d) El “Licitante”adjudicado, por causas imputables a él, no formalice el “Contrato”
respectivo en tiempo y forma.

Se hara efectiva la garantia de cumplimiento del “Contrato” cuando:
a) Los servicios no sean proporcionados dentro del plazo establecido para tal fin.

b) Los servicios no se proporcionen a satisfaccion de la “Convocante”, sean
modificados o inadecuados.

c) Los servicios no cumplan con las especificaciones solicitadas en el Anexo Técnico,
previo analisis del Area Técnica.

d) Se agoten las penas convencionales pactadas en los mismos por incumplimiento
en la prestacion de los servicios.

Penas convencionales.

De conformidad con lo establecido en el articulo 69 de la “Ley”, en caso de que el
“Proveedor”, en las fechas sefaladas, no proporcione los servicios objeto de esta
Licitacion Publica Nacional, los proporcione con deficiencias, mala calidad o fuera de los
plazos requeridos, de conformidad con el Anexo Técnico de estas bases, estard obligado
al pago de una pena convencional del 5% sobre el valor total de los serviciosdejados de
entregar, sin incluir el [.V.A., porcentaje que se aplicard por cada dia natural de
incumplimiento y serd con cargo directo a la facturacion; las pena

a)
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