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LICITACION PUBLICA NACIONAL N° 30001105-004-2015
PARA LA ADQUISIC ON DE “MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS
MENORES DE OFICINA”, PARA LA SECRETARIA DE
FINANZAS, CORRES>ONDIENTE AL EJERCICIO 20715.

La Secretaria de Finanzas del Distrito Federal, con fundamento en los articulos 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 26, 27 inciso A, 28, 30 fraccién |y 43 de la
Ley de Adquisiciones pare el Distrito Federal, a través de la Direccidn de Recursos Materiales
adscrita a la Direcci¢n Gerieral de Administracion, ubicada en Dr. Lavista niumero 144, acceso 2
sétano, esquina Dcctor Lucio, Col. de los Doctores, Codigo Postal 06720, Delegacion
Cuauhtémoc, México, D.F., con teléfonos para efectos de este procedimiento 5134-25-00, Ext.
1051 y 1210 y los correos electronicos mvidal@finanzas.df.gob.mx, fpalac@finanzas.df.gob.mx y
dcaballero@finanzas.df.gok.mx, convoca a los interesados a participar en la LICITACION
PUBLICA NACIONAL Num. 30001105-004-2015, para la adquisicion de “MATERIALES, UTILES
Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA", para la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal de
conformidad con las siguientes:

BASES

Los “Licitantes” se obligan a leer detenidamente y a cumplir de manera integra lo establecido en
las presentes bases, quedando enterados que la omisién o contravencidn de alguno de los
puntos, requisitos o documrentos solicitados serd motivo de descalificacién, en cumplimiento a lo
establecido en el articulo 33 fraccion XVI de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

1. Definicion de términos

Para los fines de las presentes bases, en lo sucesivo se denominara:

“Convocante” A la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal.

“Licitante” A la persona fisica o moral que participa con una propuesta cierta en
cualquier procedimiento de Licitacién Publica en el marco de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal.

“Prestador del A la persona fisica o moral que celebre contratos con cardcter de

Servicio” vendedor de bienes muebles, arrendador o prestador de servicio con

las. Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades vy
Delegaciones de la Administracion Publica del Distrito Federal.

“Ley” A a Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.
“Reglamento” Al Reglamento de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.
“Contrato” Al acuerdo de dos o mas voluntades, que se expresa de manera formal

y Que tiene por objeto transmitir la propiedad, el uso o goce temporal
de bienes muebles o la prestacion de servicios a las Dependencias,
Ertidades, Organos Desconcentrados y Delegaciones de la
Administracion Publica del Distrito Federal, por parte de los
proveedores, creando derechos y obligaciones para ambas partes vy
gLe se deriva de alguno de los procedimientos de contratacidon que
reqgula la “Ley”.
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2. Informacién del servidor publico responsable del procedimiento de Licitacién Publica
Nacional

Para este procedimiento el servidor publico responsable es el C. Marcos M. Herreria
Alamina Director General de Administraciéon en la Secretaria de Finanzas del Distrito
Federal, y los responsables de llevar a cabo el procedimiento serdn el C. Pedro Jesus Lara
Lastra, Director de Recursos Materiales, C. Fernando Palao Espindola, Subdirector de
Recursos Materiales y el C. Miguel Angel Vidal, Jefe de la Unidad Departamental de
Adaquisiciones, quienes presidirdn los eventos y emitird las actas, dictdmenes y fallo,
suscribiendo dichos documentos los servidores publicos facultados para ello.

2.1. Informacién para los Servidores Publicos y “Licitantes” participantes en el
presente procedimiento

Los Servidores Publicos y “Licitantes” que acudan a la presente Licitacion deberan
presentarse 10 minutos antes de la hora fijada para cada uno de los eventos y evitar
durante los mismos el uso de teléfonos celulares, asimismo deberdn permanecer en el
lugar del evento hasta la terminacidn del mismo.

3. Informacion sobre los bienes objeto de esta Licitacién
3.1.Descripcidon de los bienes

Los bienes correspondientes a esta Licitacidon se encuentran descritos en forma
detallada en el Anexo Técnico de estas bases.

3.2. Especificaciones

Las propuestas técnicas de los bienes se presentaran respetando las condiciones establecidas en
el Anexo Técnico de estas bases. No se aceptardn opciones u otras proposiciones de bienes
similares o equivalentes. Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 33, fraccién VI de la Ley
de Adquisiciones para el Distrito Federal, los Licitantes entregardn muestras de las partidas
sefialadas en las que participe; para su evaluacidn por parte del drea solicitante.

3.2.1 Grado de Integracién Nacional

De conformidad con el articulo 30 fracciéon | de la Ley de Adquisiciones para el
Distrito Federal los bienes deberdn de contar por lo menos con un 50% de
contenido de integracidn nacional.
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3.3 Condiciones, fecha y lugar de la entrega de bienes para la “Convocante”.

La entrega de los b enes se efectuard en el lugar y horario de acuerdo al Anexo Técnico
de estas bases.

4. Informacion especifica de la Licitacién Publica Nacional

4.1. Lugar, fecha y horario de la Licitacién
4.1.1. Los eventos relativos a la presente Licitacion tendran lugar en el “Aula Magna” de
la “Ccnvocente”, ubicada en Dr. Lavista nimero 144, Edificio A, Acceso 1, 2° piso,
Col. de los Doctores, Delegacidn Cuauhtémoc, México, Distrito Federal.
4.1.2. Calendario y horario de la Licitacion Publica Nacional:
Evento [ Fecha ] Horario
Venta de bases 08, Ny 12 de mayo de 2015 09:00 a 15:00 hrs.
Junta de aclaraciéon de bases 13 de mayo de 2015 11:00 hrs.
Primera etapa: oresentacion y
apertura del sobre que contenga Ia 20 de mayo de 2015 11:00 hrs.
documentacién legal y administrativa,
propuesta técnica y econdmica
Segunda etapa: fallo 25 de mayo de 2015 11:00 hrs.

4.1.3.

Consulta de bases, costo y forma de pago

El pago de las bases serd a través de ventanilla bancaria a la cuenta 65501123467
de la nstitucion Bancaria, Santander, S.A., a favor GOBIERNO DEL DISTRITO
FEDERAL/ SECRETARIA DE FINANZAS/ TESORERIA DEL DISTRITO
FEDERAL y con la siguiente referencia 090130001105 004 15 (Clave del Registro
Federzl del Contribuyente del interesado) con costo de $3,500.00 (Tres mil
quinientos pesos 00/100 M.N.), o en el domicilio de la convocante, a través de
Chequz Certificado o de caja expedido por Institucidn Bancaria, a favor de
GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL/ SECRETARIA DE
FINANZAS/TESORERIA DEL DISTRITO FEDERAL, con un costo de $3.500.00
(Tres mil quinientos pesos 00/100 M.N.). Cabe destacar que la Convocante NO
RECIBIRA pzgo de las bases en EFECTIVO, en el domicilio de la misma.

4 g—z.y
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4.1.4.

Modificaciones que se podran realizar a las presentes Bases.

Se podran modificar aspectos establecidos en las bases de Licitacién siempre que
no impliguen la sustitucién o variacion substancial de los bienes requeridos
originalmente, modificaciones que podran realizarse desde la publicacion de la
convocatoria hasta la junta de aclaracion de bases.

Los acuerdos que se tomen en la junta de aclaracion de bases, formardn parte
integrante de las bases de Licitacion.

En el caso de que se realicen modificaciones a la convocatoria, se haran del
conocimiento de las personas que hayan adquirido bases mediante notificacion
personal. En el caso de que se realicen modificaciones a las bases de licitaciéon, no
sera necesario notificaciéon personal, Unicamente bastard con la constancia de
entrega de la copia del Acta de la Junta de Aclaracién de Bases y se notificarad

personalmente a aquellos que habiendo adquirido las bases, no asistieren a dicha
junta.

5. Requisitos que deberan cumplir las propuestas:

Participan en esta Licitacion Publica Nacional, las personas fisicas o morales, nacionales, cuyo
giro u objeto social estén relacionados con la distribucion o comercializacion de los bienes a
los que se hace referencia en esta Licitacion Publica Nacional.

La informacion presentada por parte de los licitantes en el presente proceso, serd
salvaguardada en términos de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica y
Ley de Proteccion de Datos Personales, ambas del Distrito Federal.

5.1

Presentacion de la propuesta

Los “Licitantes” deberdn presentar su proposicion en un sdélo sobre cerrado de
manera inviolable y claramente identificable, que contendrd original y copia de la
documentacion legal, original de la documentacién administrativa, propuesta técnica y
propuesta econdmica solicitadas en estas bases incluyendo la garantia de seriedad de
la propuesta; de lo contrario se procederd a desechar la propuesta

Las copias de la documentacion legal presentada, serdn cotejadas por el servidor
publico responsable, para lo cual deberd tener a la vista los documentos originales,
para los efectos legales que sean requeridos con posterioridad.

No se aceptaran tachaduras o palabras sobrepuestas a otras, textos entre lineas,
lo anterior serd motivo de descalificacion, en términos de lo establecido en el
articulo 33 fraccion XVI de la “Ley”.

Para agilizar el manejo de la informacidn, sin que sea motivo de descalificacién, dicha
documentacion deberd presentarse con separadores e identificadores para su pronta
revision asi como foliadas, de acuerdo a lo siguiente:

5
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A) Documentacion legal (se debera entregar en original y copia fotostatica para
su cotejo, los criginales seran devueltos una vez concluida la etapa de apertura
de la propuesta)

Identificac 6n oficial vigente y legible con fotografia del “Licitante” o
representante legal (pasaporte, credencial de elector o cédula profesional).

. Acreditaci¢n de la personalidad del representante (requisitar formato ANEXO
A).

. Quien suscriba la propuesta, deberd acompafiar los documentos notariales que lo
acrediten como representante de la persona fisica o moral con facultades legales
expresas para comprometerse y contratar en nombre y representacion de la
misma.

. Para el casc de personas morales, Acta Constitutiva para constatar el objeto social
0 giro de la empresa, la cual deberd estar relacionado con los bienes objeto de
esta Licitac on, debiendo constar en la misma el sello de Inscripcidn en el Registro
Publico de :Zomercio, asi como sus modificaciones.

. Para 2l cas> de las personas fisicas, deberdn acreditar la nacionalidad mexicana
con &cta d= nacimiento, asi como su aviso de alta ante el Registro Federal de
Contribuyentes de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, el cual debera
sefalar la actividad preponderante.

. Cédula de Identificacidn Fiscal.

B) Documentos administrativos (se deberan entregar originales)

1. Curriculvm Vitae del “Licitante” firmado por la persona que tenga poder legal
para tal efecto.

1.1 Listado actualizado de las Dependencias, Delegaciones, Entidades u
Organos Desconcentrados de la Administracién Publica Estatal, Federal, asf
comc personas fisicas o morales a las que haya proporcionado los bienes
objeto de la presente Licitacidn; este listado deberd contener minimo:
direccion, teléfono, periodo y nombre del responsable de la contratacidn. La
inforrinacién mencionada podra ser verificada en cualquier momento por la
“Convocante”.

1.2 Asim smo, relacionado con los bienes descritos en el Anexo Técnico de
estas bases, deberd presentar copia simple de por lo menos tres contratos
y/o pedidos debidamente requisitados, sin tachaduras, enmendaduras o
alteraciones de ninguna especie, de los cuales por lo menos uno debera
estar vigente a la fecha de presentacion de su oferta o en su caso, haber
concldido en un tiempo no mayor a un afo en relacidn con la fecha de
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presentacion de su oferta. Estos podran ser de cualquier drea del Gobierno
Federal y/o Local, y/o personas morales.

2. Carta en papel membretado del “Licitante” dirigida a la “Convocante”, haciendo
referencia al nimero de Licitacién, en la cual declare, bajo protesta de decir
verdad, que no se encuentra en ninguno de los supuestos establecidos en los
articulos 47 fraccion XXIIl de la Ley Federal de Responsabilidades de los
Servidores Publicos y 39 fracciones | a la XIV de la Ley de Adquisiciones para el
Distrito Federal, firmada por la persona que tenga poder legal para tal efecto.

3. Carta en papel membretado del “Licitante” dirigida a la “Convocante”, haciendo
referencia al nimero de Licitacién, y firmada por la persona que tenga poder
legal para tal efecto, en donde indigue, el nombre, nimero telefénico, la
denominacién o razon social del promovente; domicilio para oir y recibir
notificaciones dentro del Distrito Federal y el nombre de la Persona Autorizada
para recibirlas.

4. Carta en papel membretado del “Licitante” dirigida a la “Convocante”, haciendo
referencia al numero de Licitacion, firmada por la persona que tenga poder
legal para tal efecto, en la que se obliga a asumir toda la responsabilidad en
caso de que se infrinjan patentes, marcas o derechos de autor, sin ninguna
responsabilidad para la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Distrito Federal.

5. Carta en papel membretado del “Licitante”, dirigida a la “Convocante”, haciendo
referencia al nimero de Licitacion, indicando que las presentes bases fueron
leidas y que las acepta en todos sus términos, firmada por la persona que tenga
poder legal para tal efecto.

6. Carta en papel membretado del “Licitante”, dirigida a la “Convocante”, haciendo
referencia al nimero de Licitacién, en la que manifieste, bajo protesta de decir
verdad, que tiene la plena capacidad para proporcionar los bienes ofertados,
firmada por la persona que tenga poder legal para tal efecto.

7. Carta en papel membretado del “Licitante”, dirigida a la “Convocante”, haciendo
referencia al nimero de Licitacion, en la que manifieste, bajo protesta de decir
verdad, que cuenta con la solvencia econdmica para responder a los
compromisos que deriven de la presente Licitacion, firmada por la persona que
tenga poder legal para tal efecto.

8. Recibo de pago de bases expedido por la “Convocante” (original y copia),
mismo que se entregard en las oficinas de la convocante, durante el periodo de
venta de bases, para lo cual el “Licitante” deberd presentar original del
comprobante de depdsito 6 cheque certificado, en términos de lo establecido
en el numeral 41.3 de las bases de esta Licitacion.

9. Carta en papel membretado del “Licitante”, dirigida a la “Convocante”, haciendo
referencia al nimero de Licitacion, firmada por la persona que tenga poder legal
para tal efecto, donde se establezca la garantia contra defectos de fabricacion
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10.

n.

12.

13.

14.

y/c vicios ocultos por los bienes objeto de esta Licitacion, durante la vigencia
del contrato.

Carta en papel membretado del “Licitante” dirigida a la “Convocante”, haciendo
referencia al numero de Licitacidn, firmada por el representante legal, en la cual
el Licitarte, durante el proceso licitatorio y en caso de resultar adjudicado, se
compromete bajo protesta de decir verdad que todos los empleados que
participen en la firma del contrato y la adquisicidon de los bienes, se conducirdn
con respeto y se abstendrdan de incurrir en actos de soborno, cohecho,
corrupcion y quebranto de las leyes y disposiciones normativas durante la
vigencia de la relacion contractual y los efectos derivados de dicha
contratacion entre la “Convocante” y la empresa adjudicada.

Carta en papel membretado del “Licitante” dirigida a la “Convocante”, haciendo
referencia al nimero de Licitacion y firmada por la persona que tenga el poder
legal para tal efecto, en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, que
conoce, acepta y se somete a la aplicacion de la Ley de Adquisiciones para el
Distrito Federal.

Manifestecion por parte del “Licitante”, haciendo referencia al numero de
Licitacior y firmada por la persona que tenga el poder legal para tal efecto,
respecto del cumplimiento de sus obligaciones fiscales previstas en el Cédigo
Fiscal del Distrito Federal (requisitar FORMATO ANEXO B).

Carta baj> Protesta de decir verdad haciendo referencia al nimero de Licitacion
y firmada por la persona que tenga el poder legal para tal efecto, en la que
manifiestan que los bienes que ofertan, son producidos en México y cuentan
por lo menos con un 50% de integracidn nacional, de conformidad con lo
sefialado en el subnumeral 3.2.1 de las Bases de Licitacion vy lo establecido en el
Articulo 30 fraccion | de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y 53
del Reglamento de la Ley de Adqguisiciones.

De conformidad con el articulo 51 de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente
del Distrizo Federal y numeral 82, 83 y 8.4 de la Circular Contraloria General
para el Control y Evaluacion de la Gestion Publica; el Desarrollo, Modernizacion,
Innovacicn y Simplificacion Administrativa, y la Atencidn Ciudadana en la
Administracion Publica del Distrito Federal, publicada el dfa 25 de enero de 2011,
en la Gaceta Oficial del Distrito Federal; el “Licitante” deberd presentar
Constancia de Adeudos correspondiente a los ultimos cinco ejercicios, expedida
por la Administracion Tributaria que le corresponda, o en su caso, por el
Sistema de Aguas de la Ciudad de México, respecto a las siguientes
contribuciones (para los casos que aplique):

a. Impuesto Predial

b. Impuesto sobre Adquisicion de Inmuebles

c. Impuesto sobre néminas.

d. Impuesto sobre tenencia o uso de vehiculos.

e. Impuesto por la prestacion de bienes de hospedaje.

8
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15.

16.

f.  Derechos por el suministro de agua.

Para dicho requisito, sélo bastard presentar en el acto de presentacion y
apertura de la propuesta el comprobante de Trdmite (original y copia)
realizado ante la Administracién Tributaria correspondiente o del Sistema
de Aguas de la Ciudad de México; sin embargo se aclara que el “Licitante”
que resulte adjudicado en este proceso de Licitacion Publica Nacional,
deberd presentar previo a la formalizacidon del “Contrato” la Constancia de
Adeudos respectiva.

Los Licitantes cuya causacion de las contribuciones o las obligaciones
formales, para este requisito, es menor a cinco afios, deberd presentar la
constancia a partir de la fecha de la cual se generaron. En caso de no
aplicarles dicho requisito bastara con presentar carta bajo protesta de decir
verdad haciendo referencia al nimero de Licitacion y firmada por la persona
que tenga el poder legal para tal efecto, expresando los motivos y/o causas
que tal requisito no les aplica.

Carta en papel membretado del Licitante dirigida a la “Convocante” haciendo
referencia al nimero de Licitacién y firmada por la persona que tenga poder
legal para tal efecto, en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, que
cualquier relacion con el personal que ocupe para dar cumplimiento al contrato
respectivo, el Licitante acepta ser el Unico patrédn y consecuentemente el
responsable de las obligaciones derivadas de las disposiciones legales y demas
ordenamientos en materia de trabajo y seguridad social, por o que respondera
de todas las reclamaciones que sus trabajadores presenten en su contra, en
contra de la Secretaria de Finanzas o del Gobierno del Distrito Federal,
reconociendo expresamente y para todos los efectos legales que no existe
sustitucion patronal por parte de la Secretaria de Finanzas o del Gobierno del
Distrito Federal.

De conformidad con los sefalado en el Programa de Derechos Humanos del
Distrito Federal, en especifico en la Linea de Accidon de 1089 que a la letra
indica: “Fortalecer los Recursos Financieros y Materiales del Area de la
Secretaria de Trabajo y Fomento al Empleo (STyFE), responsable de vigilar de
manera sistematica la inscripciéon de los Trabajadores al Instituto Mexicano del
Seguro Social (IMSS), por parte de las empresas con Sede en el Distrito Federal
y notificar al Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), en caso de
incumplimiento.” Derivado de lo anterior y con el propdsito de coadyuvar al
cumplimiento de dicha accion, las Empresas y/o Personas Fisicas que participen
en los procesos de adquisiciones, prestacidon de Servicios, arrendamientos,
mediante licitaciones publicas, Invitaciéon Restringida a cuando menos tres
Proveedores, Adjudicacién Directa, asi como en los contratos o pedidos que
deriven de dichos procedimientos, deberan presentar carta bajo protesta de
decir verdad haciendo referencia a cualquiera de los procedimientos antes
mencionados, firmada por el representante legal o por la persona que tenga el
poder legal para tal efecto, en la que establezca que el personal a su cargo y/o
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que realice los servicios dentro de la Secretaria estd debidamente dado de alta
ante el Iastituto Mexicano de Seguro Social y en el supuesto de que no le
apl que, <efale motivo por el que dicho requisito no le aplica. De conformidad
con lo establecido por el oficio circular numero OM/DGA/1052/2010, de fecha
29 de Junio de 2010. Dicho lo anterior la Secretaria podra verificar en cualquier
momentc la veracidad de dichos datos, sancionando con la resicion del

contrato o pedido a aquellas empresas o personas fisicas incumplan con las
obligaciones antes referidas.

A fn de dar cumplimiento a las Reglas para fomentar la participacién de Micro,
Pequefas y Medianas Empresas Nacionales y Locales, en las Adquisiciones,
Arrendamiento y Prestacion de Servicios que realice la Administraciéon Publica
del Distrizo Federal, el “Licitante”, debera presentar carta en papel membretado
dirigida ¢ la “Convocante” haciendo referencia al niumero de Licitacidon Publica
Nacional y firmada por la persona que tenga poder legal para tal efecto, en la
que manifieste, bajo protesta de decir verdad, la clasificacién de su
representada segun el siguiente cuadro:

Actividad

Comercial De1a 5 empleados De 6 a 20 empleados De 21 a 100 empleados
Servicios De1a 20 empleados | De 21 a 50 empleados De 51 a 100 empleados
Industria De 1a 30 empleados | De 31a 100 empleados De 101 a 500 empleados

<)

Debiendc manifestar el sector al que pertenece y el tipo de empresa que
corresponda, de acuerdo al nimero de empleados por sector.

Propuesita técnica (se deberan entregar en original y Electrénico)

El “Licitante” deberd presentar en papel membretado de la empresa su
prcpuesta técnica con la descripcion y especificacidon completa de los bienes
solicitadcs por la “Convocante” conforme al Anexo Técnico de estas bases,

firmada por la persona que tenga poder legal para tal efecto: en la que se
senale:

1. Numero de partida, descripcion del bien, cantidad, unidad de medida
y marca de los bienes solicitados.
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Plazos de entrega de los bienes, que deberdn ser los solicitados por
la “Convocante” dentro del Anexo Técnico de estas bases.

Lugar de entrega de los bienes de conformidad con el Anexo
Técnico de estas bases.

Carta en papel membretado del “Licitante”, dirigida a la
“Convocante”, firmada por la persona que tenga poder legal para tal
efecto, indicando que los bienes ofertados no son reciclados ni
remanufacturados.

Carta en papel membretado del “Licitante”, dirigida a la
“Convocante”, firmada por la persona que tenga poder legal para tal
efecto, indicando que los bienes ofertados son nuevos y originales
conforme a la marca que ofrece.

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 33 fraccién VI de la
Ley, los licitantes deberdn entregar Muestras en el Acto de
presentacion y apertura del sobre Unico en el dia y hora sefialado en
las bases de la Licitacién Publica Nacional, de todas y cada una de
las partidas en las que participe; para su evaluacién por parte del
area solicitante, se les practicard una inspeccién visual y de
funcionamiento a las mismas con el fin de verificar que los bienes
objeto de esta Licitaciéon Publica cumplen con los requerimientos vy
acabados de calidad requeridos.

D) Propuesta econédmica (Se deberd presentar en documento original y en

medio ma

gnético)

El “Licitante” deberd presentar, en papel membretado de la empresa, su

propuesta

econdmica con la descripcién completa de los bienes solicitados por

la “Convocante”, en el Anexo Técnico de las presentes bases, sin tachaduras ni

enmendad

uras.

Con Fundamento en lo establecido en la fraccién Xl del articulo 33 de la “Ley”,

la “Convo

cante” sdlo aceptard aquellas propuestas que se presenten en

Moneda Nacional.
Esta propuesta debera indicar:

©ONDU!AWN

Partida.

Descripcion y marca de los bienes

Cantidad.

Unidad de medida.

Marca

Precio Unitario en moneda nacional.

Precio Neto.

Subtotal por concepto

Importe del Impuesto al Valor Agregado desglosado.
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