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La Secretaria de Finanzas del Distrito Federal, con fundamento en los articulos 134 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 26, 27 inciso A, 28 30 fraccion |, 43 y 63 de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal, a través de la Direccion de Recursos Materiales adscrita a la
Direccion General de Administracion, ubicada en Dr. Lavista numero 144, acceso 2, sotano, esquina Doctor
Lucio, Col. De los Doctores, Codigo Postal 06720, Delegacion Cuauhtémoc, México, D.F., con teléfonos
para efectos de este procedimiento 5134-2500, Ext. 1053 y 1381 y a los correos electronicos
mvidal@finanzas.df gob mx, dcabaliero@ﬁnanzas_gjf.qob.mx y licitacionesfinanzas@gmail.com, convoca a
los interesados a participar en Ia LICITACION PUBLICA NACIONAL Num. 30001105-004-2012, para la
“SERVICIO DE MENSAJERIA PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS, CORRESPONDIENTE AL
EJERCICIO 2013” de conformidad con las siguientes:

BASES

Los "Licitantes” se obligan a leer detenidamente y a cumplir de manera integra lo establecido en las
presentes bases, quedando enterados que la omision o contravencion de alguno de los puntos, requisitos o
documentos solicitados sera motivo de descalificacién, en cumplimiento a lo establecido en el articulo 33
fraccion XVI de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

1. Definicién de términos
Para los fines de las presentes bases, en lo sucesivo se denominara:

“Convocante” A la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal.

“Licitante” A la persona moral que participa con una propuesta cierta en cualquier
procedimiento de Licitaciéon Publica en el marco de la Ley de Adquisiciones
para el Distrito Federal.

“Proveedor” A la persona fisica o moral que celebre contratos con caracter de vendedor de
bienes muebles, arrendador o prestador de servicios con las Dependencias,
Organos Desconcentrados, Entidades y Delegaciones de la Administracion
Publica del Distrito Federal.

“Ley” A la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.
“Reglamento” Al Reglamento de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.
*“Contrato™ Al acuerdo de dos o mas voluntades, que se expresa de manera formal y que

tiene por objeto transmitir la propiedad, el uso o goce temporal de bienes
muebles o la prestacion de servicios a las Dependencias, Entidades vy
Delegaciones de la Administracion Publica del Distrito Federal, por parte de los
proveedores, creando derechos y obligaciones para ambas partes y que se
deriva de alguno de los procedimientos de contratacion que regula la "Ley”.
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2. Informacié6n del servidor publico responsable del procedimiento de Licitacién Publica Nacional
Para este procedimiento el servidor publico responsable de la presente Licitacion es el C. Marcos M.
Herreria Alamina, Director General de Administracién en la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal, y
los responsables de llevar a cabo el procedimiento seran el Arq. Pedro Jesus Lara Lastra, Director de
Recursos Materiales, el C. Jorge Felipe Roldan Diaz, Subdirector de Recursos Materiales y el C. Miguel

Angel Vidal Franco, Jefe de la Unidad Departamental de Adquisiciones, quienes presidiran los eventos y

emitiran las actas, dictdmenes y fallo, suscribiendo dichos documentos los servidores publicos facultados
para ello.

2.1. Informacién para los Servidores Publicos y “Licitantes” participantes en el presente
procedimiento

Los Servidores Publicos y "Licitantes" que acudan a la presente Licitacién deberan presentarse 10

minutos antes de la hora fijada para cada uno de los eventos y evitar durante los mismos el uso de

teléfonos celulares, asimismo deberan permanecer en el lugar del evento hasta la terminacién del
mismo.

3. Informacién sobre los servicios objeto de esta Licitacién

3.1. Descripcion de los servicios

Los servicios objeto de esta Licitacion se encuentran descritos en forma detallada en el Anexo
Técnico, de estas bases.

3.2. Especificaciones
Las propuestas técnicas sobre los servicios se presentaran respetando las condiciones
establecidas en el Anexo Técnico de estas bases. Cada participante sélo podra presentar una

propuesta, por lo que no se aceptaran opciones u otras proposiciones de servicios similares o
equivalentes,

3.3 Grado de Integracién Nacional

De conformidad con el Articulo 30 Fraccién | de 1a Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.
Los servicios a contratar deberan contar por lo menos un 50% contenido de integracién nacional

3.4. Lugar, plazo y condiciones de entrega:

Secretaria de Finanzas (edificio sede) de conformidad con Anexo Técnico de estas bases.

3.5. Vigencia del servicio

La vigencia del contrato sera a partir del 03 de enero de 2013 y hasta el 31 de diciembre de 2013

Lad
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4. Informacién especifica de la Licitaciéon Pablica Nacional

4.1. Lugar, fecha y horario de la Licitacion
4.1.1. Los eventos relativos a la presente Licitacion tendran lugar en la “Aula Magna” de la
“Convocante”. ubicada en Dr. Lavista numero 144, Edificio A, Acceso 1, 2° piso, Col. De los
Doctores, Delegacién Cuauhtémoc, México, Distrito Federal.

4.1.2. Calendario y horario de la Licitacién Publica Nacional:

L Evento I Fecha | Horario ]
Venta de bases 20, 21 y 24 de diciembre de 2012 091020?8155'00
Junta de aclaracion de bases 26 de diciembre de 2012 13.00 hrs.

Primera etapa: presentacion y apertura
del sobre que contenga la

documentacién legal y administrativa, 02 de:enerode 2012 13.00 hrs.
propuesta técnica y econémica
Segunda etapa: fallo 03 de enero de 2013 17:00 hrs.

4.1.3. Consulta de bases, costo y forma de pago

El pago de las bases sera a través de ventanilla bancaria a la cuenta 65501123467 de la
Institucién Bancaria, Santander, S.A., a favor GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL/
SECRETARIA DE FINANZAS/ TESORERIA DEL DISTRITO FEDERAL y con la siguiente
referencia 09013000110500412 y Clave del Registro Federal del Contribuyente del
interesado con costo de $3,000.00 (Tres mil pesos 00/100 M.N.), o en el domicilio de la
convocante, a través de Cheque Certificado o de caja expedido por Institucion Bancaria, a
favor de GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL/ SECRETARIA DE
FINANZAS/TESORERIA DEL DISTRITO FEDERAL, con un costo de $3,000.00 (Tres mil
pesos 00/100 M.N.).

4.1.4. Modificaciones que se podran realizar a las presentes Bases.

Se podran modificar aspectos establecidos en las bases de Licitacion siempre que no
impliquen la sustitucion o variacion substancial de los servicios requeridos originalmente,
modificaciones que podran realizarse desde la publicacion de la convocatoria hasta la junta
de aclaracion de bases.

Los acuerdos que se tomen en la junta de aclaracion de Bases formaran parte integrante de
las bases de Licitacion.

En el caso de que se realicen modificaciones a la convocatoria, se haran del conocimiento
de las personas que hayan adquirido bases mediante notificacion personal. En el caso de
que se realicen modificaciones a las bases de [a licitacion, no sera necesario notificacion
personal, si las modificaciones derivan de la junta de aclaracion de Bases y se entrega copia
del acta respectiva a cada uno de los participantes que hayan adquirido las bases de la
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licitacion y se notificard personalmente a aquellos que habiendo adquirido las bases. no
asistieren a dicha junta

5. Requisitos que deberan cumplir las propuestas;

Participan en esta Licitacién Publica Nacional. tanto personas fisicas como morales,
Nacionales, cuyo giro u objeto social estén relacionados con la prestacion, distribucion, y/o

comercializacion de los servicios a los que se hace referencia en esta Licitacion Publica
Nacional.

5.1. Presentacion de la propuesta

Los “Licitantes” deberan presentar su proposicion en un sélo sobre cerrado de manera
inviolable y claramente identificable, que contendra la documentacion legal, administrativa,
propuesta tecnica y propuesta econdémica salicitadas en estas bases incluyendo la garantia de
seriedad de la propuesta: de lo contrario se procedera a desechar la propuesta.

Las copias de la documentacion legal presentada, seran cotejadas por el servidor publico
participante, para lo cual debera tener a la vista los documentos originales, para los efectos
legales que sean requeridos con posterioridad.,

En los textos entre lineas, no se aceptaran tachaduras o palabras sobrepuestas a otras, lo
anterior sera motivo de descalificacion, en términos de lo establecido en el articulo 33
fraccién XVI de la “Ley”.

Para agilizar el manejo de la informacién, sin que sea causa de descalificacion, dicha
documentacion deberd presentarse con separadores e identificadores para su pronta revisién
asi como foliadas, de acuerdo a lo siguiente:

A) Documentos legales (se deberan entregar dentro del sobre tinico originales y copias
fotostaticas para su cotejo, los originales seran devueltos una vez concluida la etapa
de apertura de la propuesta).

1. Identificacion oficial vigente y legible con fotografia del "Licitante” o representante legal
(pasaporte, credencial de elector o cédula profesional).

2. Acreditacion de la personalidad del representante (requisitar formato ANEXO A).

3. Original o copia certificada por Fedatario Publico y una copia simple del Poder Notarial
que acredite al Representante legal y/o apoderado con facultades para actos de
Administracion o para comprometer a su poderdante en procesos de la presente
Licitacion, y actos derivados de los mismos, que no hayan sido revocadas, limitadas o
modificadas,

4 Acta Constitutiva.

4.1. Para Personas Morales, original o copia certificada por Fedatario Publico y una copia
simple del acta Constitutiva debidamente inscrita en el Registro Publico de la
Propiedad y de Comercio, asi como sus modificaciones,

4.2.Para Personas Fisicas, original o copia certificada por Fedatario Publico y dos copias
simples de la solicitud de inscripcidn al Registro Federal de Contribuyentes ante el
Servicio de Administracion Tributaria de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

5. Cédula de |dentificacion Fiscal.
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Documentos administrativos (se deberan entregar originales, dentro del sobre

unico)

1

Curriculum Vitae del "Licitante” firmado por la persona que tenga poder legal para tal
efecto.

11 Listado actualizado de las Dependencias, Delegaciones o Entidades de la
Administracion Publica, Estatal, Federal o Nacional asi como personas fisicas o
morales: a las que haya proporcionado los servicios, objeto de la presente Licitacion,
este listado debera contener minimo: direccion, telefono, periodo y nombre del
responsable de la contratacion. La informacién mencionada podra ser verificada en
cualquier momento por la “Convocante”.

1.2 Asimismo, relacionado con los servicios descritos en el Anexo Técnico de estas
bases, debera presentar copia simple de por lo menos tres contratos debidamente
requisitados sin tachaduras, enmendaduras o alteraciones de ninguna especie, de
los cuales por lo menos uno debera estar vigente a la fecha de presentacion de su
oferta o en su caso, haber concluido en un tiempo no mayor a un afo en relacién
con la fecha de presentacién de su oferta.

Carta en papel membretado del “Licitante" dirigida a la “Convocante’, haciendo
referencia al numero de Licitacion, en la cual declare, bajo protesta de decir verdad, que
no se encuentra en ninguno de los supuestos establecidos en los articulos 47 fraccion
XXl de la Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos y 39
fracciones | a la XIV de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, frmada por |a
persona que tenga poder legal para tal efecto.

Carta en papel membretado del “Licitante” dirigida a la "Convocante’, haciendo
referencia al numero de Licitacion, y firmada por la persona que tenga poder legal para
tal efecto, en donde indique, el nombre, numero telefénico, la denominacién o razon
social del promovente; domicilio para oir y recibir notificaciones dentro del Distrito
Federal y el nombre de la Persona Autorizada para recibirlas.

Carta en papel membretado del “Licitante” dirigida a la ‘Convocante’, haciendo
referencia al numero de Licitacion, firmada por la persona que tenga poder legal para tal
efecto, en la que se obliga a asumir toda la responsabilidad en caso de que se infrinjan
patentes, marcas 0 derechos de autor, sin ninguna responsabilidad para la

Administracién Publica del Distrito Federal.

Carta en papel membretado del “Licitante”, dirigida a la ‘Convocante”, haciendo
referencia al numero de Licitacion, indicando que las presentes bases fueron leidas y
que las acepta en todos sus terminos, firmada por la persona que tenga poder legal para
tal efecto.

Carta en papel membretado del “Licitante”, dirigida a la “Convocante’, haciendo
referencia al numero de Licitacién, en la que manifieste, bajo protesta de decir verdad,
gue tiene la plena capacidad para proporcionar los servicios ofertados, firmada por la
persona que tenga poder legal para tal efecto.

Carta en papel membretado del “Licitante”, dirigida a la "Convocante’, haciendo
referencia al numero de Licitacion, en la que manifieste, bajo protesta de decir verdad,
que cuenta con la solvencia econémica para responder a los compromisos que deriven
de la presente Licitacion, firmada por la persona que tenga poder legal para tal efecto.
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8. Original y copia del recibo de la compra de bases de esta Licitacion (o recibo expedido
por la "Convocante").

9. Carta en papel membretado del “Licitante" dirigida a la "Convocante", haciendo
referencia al numero de Licitacion, firmada por la persona que tenga poder legal para tal
efecto, donde se establezca la garantia para la prestacion de los servicios objeto de esta
Licitacién, durante la vigencia del contrato.

10. Carta en papel membretado del “Licitante” dirigida a la "Convocante", haciendo
referencia al numero de Licitacion, firmada por el representante legal, en la cual el
participante, durante el proceso licitatorio y en caso de resultar adjudicado. se
compromete bajo protesta de decir verdad a que todos los empleados que participen en
la firma del contrato y la prestacion de los servicios, se conduciran con respeto y se
abstendran de incurrir en actos de soborno, cohecho, corrupcion y quebranto de las
leyes y disposiciones normativas durante la vigencia de la relacion contractual y los
efectos derivados de dicha contratacion entre la “Convocante” y la empresa adjudicada.

11. Carta en papel membretado del ‘Licitante” dirigida a la "Convocante” haciendo
referencia al nimero de Licitacién en la gue manifieste bajo protesta de decir verdad,

que conoce, acepta y se somete a la aplicacién de la Ley de Adquisiciones para el
Distrito Federal.

12. Manifestacién por parte del “Licitante”, respecto del cumplimiento de sus obligaciones
fiscales previstas en el Codigo Fiscal del Distrito Federal (requisitar FORMATO ANEXO
B)

13. Manifestacién por escrito del grado de integracion Nacional que contienen la prestacion
de los servicios y/o sefalar que no cuentan con ello, de conformidad con lo sefialado en
el subnumeral 3.3 de las bases de Licitacion.

14. De conformidad con el articulo 51 de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito
Federal y numeral 8.2, 8.3 y 8.4 de la Circular Contraloria General para el Control y
Evaluacion de la Gestion Publica: el Desarrollo, Modernizacion, Innovacion %
Simplificacion Administrativa, y la Atencion Ciudadana en la Administracion Publica del
Distrito Federal, publicada el dia 25 de enero de 2011, en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal, el "Licitante”, debera presentar Constancia de Adeudos correspondiente a los
ultimos cinco ejercicios, expedida por la Administracién Tributaria que le corresponda, o
en su caso, por el Sistema de Aguas de la Ciudad de México, respecto a las siguientes
contribuciones (para los casos que aplique):

Impuesto Predial

Impuesto sobre Adquisicion de Inmuebles

Impuesto sobre nominas.

Impuesto sobre tenencia o uso de vehiculos.
Impuesto por la prestacion de servicios de hospedaje.
Derechos por el suministro de agua.

ST RN

Para dicho requisito, sélo bastara presentar en el acto de presentacién y apertura de
la propuesta el comprobante de tramite (original y copia) realizado _ ante la
Administracion Tributaria Correspondiente o del Sistema de Aguas dg la Ciudad de
México; sin embargo se aclara que el "Licitante” que resulte adjudicado en este
\ procedimiento de Invitacion Restringida deberan presentar previo a la formalizacion
! del “Contrato” la Constancia de Adeudos respectiva
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Los "Licitantes” cuya causacion de las contribuciones mencionadas, es menor &
cinco afos, debera presentar la constancia a partir de la fecha de la cual se
generaron.

En caso de no aplicarles dicho requisito bastara con presentar carta bajo protesta de
decir verdad expresando los motivos y/o causas que tal requisito no les aplica

. Carta en papel membretado del Licitante dirigida a la “Convocante” haciendo referencia
al numero de Licitacion y firmada por la persona que tenga poder legal para tal efecto,
en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, que cualquier relacion con el
personal que ocupe para dar cumplimiento al contrato respectivo, el Licitante acepta ser
el unico patron y consecuentemente el responsable de las obligaciones derivadas de las
disposiciones legales y demas ordenamientos en materia de trabajo y seguridad social,
por lo que respondera de todas las reclamaciones que sus trabajadores presenten en su
contra_ en contra de la Secretaria de Finanzas o del Gobierno del Distrito Federal,
reconociendo expresamente y para todos los efectos legales que no existe sustitucion
patronal por parte de la Secretaria de Finanzas o del Gobierno del Distrito Federal.

De conformidad con los sefalado en el Programa de Derechos Humanos del Distrito
Federal, en especifico en la Linea de Accion de 1089 que a la letra indica: "Fortalecer
los Recursos Financieros y Materiales del Area de la Secretaria de Trabajo y Fomento al
Empleo (STYFE), responsable de vigilar de manera sistematica la inscripcion de los
Trabajadores al Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), por parte de las empresas
con Sede en el Distrito Federal y notificar al Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS),
en caso de incumplimiento " Derivado de lo anterior y con el propésito de coadyuvar al
cumplimiento de dicha accion, las Empresas y/o Personas Fisicas que participen en los
procesos de adquisiciones, prestacion de Servicios, arrendamientos, mediante
licitaciones publicas, Invitacién Restringida a cuando menos tres Proveedores,
Adjudicacion Directa, asi como en los contratos o pedidos que deriven de dichos
procedimientos, deberan presentar carta bajo protesta de decir verdad haciendo
referencia a cualquiera de los procedimientos antes mencionados, firmada por el
representante legal o por la persona que tenga el poder legal para tal efecto, en la que
establezca que el personal a su cargo ylo que realice los servicios dentro de la
Secretaria esta debidamente dado de alta ante el Instituto Mexicano de Seguro Social y
en el supuesto de que no le aplique, sefiale motivo por el que dicho requisito no le
aplica. De conformidad con o establecido por el oficio circular numero
OM/DGA/1052/2010, de fecha 29 de Junio de 2010. Dicho lo anterior la Secretaria podra
verificar en cualquier momento la veracidad de dichos datos, sancionando con la
recision del contrato o pedido a aquellas empresas 0 personas fisicas incumplan con las
obligaciones antes referidas.

Propuesta técnica (se deberan entregar en original y medio magnético, dentro del
sobre (inico)

El “Licitante” debera presentar en papel membretado de la empresa su propuesta técnica
con la descripcion y especificacion completa de los servicios solicitados por la
“Convocante” conforme al Anexo 4 de estas bases, firmada por la persona que tenga
poder legal para tal efecto, en la que se sefale:

1, Partida G_nica. concepto, unidad de medida, cantidades minimas y maximas,
de peso Area de entrega y todo lo indicado en el Anexo Técnico.
2 Plazo de realizacion de los servicios.

3 Constancia de la Certificacién del Estandar Internacional ISO/NEC 27001
(Information technology - Security techniques - Information security

8
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management systems - Requirements), el cual debera estar vigente al
momento de la presentacion de la propuesta.

D) Propuesta econémica (Se debera presentar en documento original y en medio
magnético, dentro del sobre lnico)

El "Licitante” debera presentar, en papel membretado, su propuesta econémica con la
descripcion completa de los servicios solicitados por la “Convocante", conforme al
esquema de cotizacion descrito en el Anexo de las presentes bases, sin tachaduras ni
enmendaduras

Con Fundamento en lo establecido en la fraccion Xl del articulo 33 de la “Ley", Ia
"Convocante” solo aceptara aquellas propuestas que se presenten en Moneda Nacional
Esta propuesta debers indicar:

1. Partida Unica, concepto, unidad de medida, cantidades minimas y maximas
montos minimos y maximos, subtotal | V. A y Total.

2. La indicacién de los precios seran fiios hasta el término de vigencia del
‘Contrato” correspondiente.

3 Se debera presentar garantia de seriedad de la propuesta de conformidad con
el numeral 8.1y 9.3 de estas bases de Licitacion.

Por ningln motivo se recibira mas de una propuesta econémica, si al revisar la propuesta
se detectan dos diferentes, sera descalificada toda |3 propuesta,

5.2. Instrucciones para elaborar las propuestas
La documentacién que integra la propuesta debera elaborarse de acuerdo con lo siguiente:

a) Dirigida a la Direccién de Recursos Materiales adscrita a la Direccién General de
Administracion en la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal.

b) Toda la documentacion administrativa, técnica y econémica debera tener el nimero de
la Licitacion Publica Nacional.,

) Impresas en papel con membrete, sin tachaduras ni enmendaduras.

d) En idioma espafiol

e) Firmadas y foliadas en todas sus hojas por la persona que tenga poder legal para tal
efecto.

Bajo ninguna circunstancia se negociaran las condiciones estipuladas en estas bases o en
las propuestas presentadas por los “Licitantes”.

6. Desarrollo de la Licitacion
El procedimiento se efectuara en apego al articulo 43 de la ‘Ley" y 41 de su "Reglamento”.

Los actos de presentacion y apertura de propuestas, asi como el fallo seran presididos por el servidor
publico designado por la “Convocante” en las presentes bases, quien sera la unica autoridad facultad_a
para aceptar o desechar cualquier proposicion de las que se hubieren presentado, asi como para definir
Ccualquier asunto que se presente durante el desarrollo del procedimiento.
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6.1. Junta de Aclaracion de Bases.

En el lugar y hora sefialados en el calendario de la presente Licitacion, puntos 4.1.1y 4 12, se
llevara a cabo la Junta de Aclaracion de Bases, en la que se dara respuesta a cada una de las
dudas y cuestionamientos que hayan presentado los participantes que hubieren adquirido
bases, sean por escrito o verbales, a fin de que los participantes se encuentren en igualdad de
circunstancias.

En las aclaraciones, precisiones o respuestas que realice la "Convocante”, ésta especificara
expresamente el punto o puntos de las bases que se modifican o adicionan, mismas que
formaran parte integrante de las propias bases.

Para el mejor desarrollo de la Junta de Aclaracion de Bases se solicita a los "Licitantes”
presentar en el domicilio de la “Convocante”, por escrito en idioma espanol, en original o via
fax al numero 51 34 25 00 ext 1381, o a las siguientes direcciones electrénicas
mvidal@finanzas.df.gob mx, dcaballero@finanzas.df gob.mx y
lictacionesfinanzas@gmail. com, y en medio magnético en cualquier version de word, las
preguntas o dudas gue tengan en relacion con las bases de licitacion, cuando menos con 24
horas de anticipacion a su celebracion, con atencion al servidor publico responsable de llevar
a cabo el presente procedimiento, de acuerdo con el formato especificado en el Anexo 1 de
las presentes bases. En el entendido de que en la sesion de aclaracion de bases se dara
respuesta, en primera instancia, a las preguntas que hayan sido presentadas por escrito y
posteriormente a las presentadas de manera verbal. No se aceptara la participacion en la
Junta de Aclaracién de Bases, si no acreditan la compra de bases con documento original.

En el caso de que sea necesaria la celebracion de una segunda o mas Juntas de Aclaracion
de Bases en este evento y los posteriores se sefalara lugar, fecha y hora en que sé realizara
el siguiente acto.

Se levantara Acta del evento que debidamente formalizada se entregara en copia a los
participantes.

La inasistencia de alguno de los participantes a la Junta de Aclaracién de Bases sera bajo su
estricta responsabilidad; sin embargo, la "Convocante” entregara copia del Acta de la Junta de
Aclaraciéon de Bases a los “Licitantes” que acudan a la Direccion de Recursos Materiales a
solicitarla.

6.2. Acto de apertura del sobre (primera etapa)

La primera etapa referente a la presentacion y apertura del sobre que contenga la
documentacién legal, administrativa, propuesta técnica y propuesta econdmica se
llevara a cabo en el lugar y horas sefialados en los numerales 4.1.1y 4.1.2.

Previo al inicio del acto conjuntamente el representante de la contraloria interna de esta
Secretaria y la convocante verificaran que ninguna de las personas fisicas o morales, licitantes
o proveedores, se encuentren sancionados por la Contraloria General del Distrito Federal, o
por la Secretaria de la Funcion Publica o por incumplimiento contractual, lo cual haran constar
en el acta respectiva, esto de acuerdo al articulo 39 Bis de la Ley de Adquisiciones para el
Distrito Federal.

De conformidad con el numeral 5., subnumeral 51. incisos A), B), C) y D), respectivamente,
de estas bases de Licitacion, la entrega de propuestas se hara por escrito en un sélo sobre
cerrado de manera inviolable que contendra: la documentacion legal, administrativa,

10
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propuesta tecnica y econoémica, en ésta Ultima se incluira la garantia de seriedad de la
propuesta.

En este acto se abrira el sobre unico, revisandose cuantitativa, sucesiva y separadamente,
posteriormente se daré lectura a los precios de la propuesta econémica,

Todos los participantes rubricaran la documentacion legal, administrativa, propuestas técnicas
y econdmicas; las propuestas técnicas y econémicas de los participantes que sean
desechadas, quedaran en custodia de |a "Convocante” y serdn devueltos aquellos
documentos de caracter devolutivo a los quince dias habiles posteriores al fallo. mediante
solicitud por escrito del “Licitante”.

La "Convocante" levantara un acta circunstanciada fundada y motivada en la que se indicaran
los “Licitantes’ que cumplieron y los que incumplieron con la documentacion legal vy
administrativa solicitada, las ofertas técnicas Yy economicas aceptadas y desechadas

Posteriormente se realizara el analisis cualitativo de la documentacion legal, administrativa y
propuestas técnica y econdmica, mismo que mediante dictamen se dara a conocer en el acto
de fallo.

El dictamen comprendera el analisis detallado de lo siguiente:
a) Documentacion legal y administrativa,

b) Propuesta técnica, en esta evaluacidn se incluiran los resultados y la verificacion de las
especificaciones contenidos como requisitos en las bases de Licitacién, y

c) Propuesta econémica.

En el dictamen debera establecerse si los rubros antes citados cubren con los requisitos
solicitados en las bases, al igual que las especificaciones requeridas por la "Convocante",
respecto a los servicios objeto de la Licitacion. para determinar si las propuestas cumplen con
lo solicitado.

Emision del fallo (segunda etapa).

La segunda etapa referente a la emision del fallo se llevara a cabo en el lugar y hora
sefialados en los numerales 4.1.1, y 4.1.2

La "Convocante” comunicara el resultado del dictamen en junta publica, y el acta que al efecto
se levante debera estar debidamente fundada y motivada, se sefalaran detalladamente las
propuestas que fueron desechadas y las que no resultaron aceptadas, indicandose, en su
caso, el nombre del “Licitante” que oferté las mejores condiciones y el precio mas bajo por los
servicios, objeto de la Licitacion, dando a conocer el importe respectivo.

Se comunicard a los ‘'Licitantes' cuyas propuestas no hayan sido desechadas o
descalificadas, que en ese mismo acto podran ofertar un precio mas bajo por los servicios
objeto de la presente Licitacion, en beneficio de la "Convocante”, con la finalidad de resultar
adjudicados, respecto de la propuesta que originalmente haya resultado mas beneéfica para la
"Convocante’, lo cual podran efectuar, siempre y cuando, en el acto se encuentre presente la
persona que cuente con poderes de representacion de la persona fisica o moral “Licitante”, lo
que debera ser acreditado en el mismo acto.

La Convocante vigilaré que el mejoramiento de precios en el procedimiemo_de la presente
Licitacion, se efectle respetando las mismas condiciones legales, administrativas, técnicas y
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economicas ofrecidas en la propuesta original. Asimismo evitara que los licitantes incurran en
actos de desorden, falta de respeto y acuerdos entre si sobre los precios mejorados. Para lo
cual se evitara la comunicacion entre los licitantes al momento de efectuar los mejoramientos
de ofertas, debiendo ser, invariablemente en el formato previamente establecido.

Los ‘“Licitantes” estaran en posibilidades de proponer precios mas bajos en diversas
ocasiones, mediante el formato (Anexo C), hasta que no sea presentada una mejor propuesta
por algun otra'Licitante’

Si derivado del Dictamen resultare que dos o mas propuestas ofertan en igualdad de
condiciones y precio, la “Convocante” aplicara el siguiente criterio para el desempate

a) Se adjudicara al "Licitante” que hubiere ofrecido mejores condiciones en su propuesta,
adicionales a las minimas establecidas en las bases con relacion a los servicios objeto
de la licitacion.

Aquellos "Licitantes” que hayan sido descalificados en la primera etapa del procedimiento de
Licitacién Publica Nacional, podran asistir a los actos subsecuentes con el caracter unico y
exclusivo de observadores,

Los actos de presentacion y apertura de propuestas, asi como el fallo, seran presididos por el
servidor publico designado por la “Convocante” en estas bases, quién sera la unica autoridad
facultada para aceptar o desechar cualquier proposicion de las que se hubieren presentado,
asi como para definir cualquier asunto que se presente durante el desarrollo del procedimiento
en términos de las presentes bases.

La emision del fallo podra diferirse por una sola vez por el tiempo que determine la
“Convocante”, siempre y cuando existan circunstancias debidamente justificadas.

7. Evaluacién

Las propuestas seran evaluadas conforme al criterio de cumplimiento o incumplimiento de los requisitos
y especificaciones solicitadas en estas bases. no se utilizara mecanismos de puntos y porcentajes.

8. Adjudicacién

De conformidad con lo establecido en el articulo 33, fraccion VIl de la "Ley", se adjudicara por la partida
Unica a un solo Licitante que reuna las mejores condiciones en cuanto oferta, oportunidad, precio,
calidad. financiamiento, menor impacto ambiental y demas circunstancias pertinentes requeridas por la
“Convocante”, siempre y cuando se garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones

respectivas.

9, Garantias
9.1.Para garantizar la seriedad de la propuesta

Quienes participen en esta Licitacion deberan garantizar su oferta de acuerdo a lo establecido en el
articulo 73 fraccion | de la “Ley" y articulo 360 Codigo Fiscal del Distrito Federal’, con un minimo del
5% del monto total de su oferta econémica, y en moneda nacional, sin considerar impuestos, en
cualquiera de las siguientes formas:

a) Fianza otorgada por institucion autorizada en los términos de la Ley Federal de
Instituciones de Fianzas a favor de la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal
(original y copia), ésta debera presentarse de conformidad y en los términos descritos en
el Anexo 2 de las presentes bases
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b) Cheque de caja o certificado, el cual debera ser nominativo, no negociable, librado con

cargo a cualquier institucion bancaria de esta localidad y a favor de la Secretaria de
Finanzas del Distrito Federal (original y copia)

c) Billete de depdsito a favor de la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal (original y
copia),

d) Carta de Crédito a favor de la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal (original y
copia).

Si el “Licitante” opta por presentar la garantia de formalidad mediante carta de crédito, ésta
debera contener los siguientes requisitos y caracteristicas como minimo: datos de Ia
persona fisica o moral, denominacién o razén social, domicilio, R.F.C., que sea expedida por
una Institucion Bancaria legalmente constituida y autorizada por leyes mexicanas, expedida
a favor de la "Convocante”, doméstica, irrevocable’ a Ia vista contra la presentacién de una
Carta o certificado de incumplimiento por no sostener la oferta o negarse a firmar el
"Contrato”, vinculante, independiente, sefalando el numero de la Licitacion Publica Nacional
y su objeto de que se trate, por el 5% del valor total de la propuesta econémica, sin
considerar impuestos; documentaria. con vigencia desde los actos de apertura, fallo y hasta
el momento en que, en caso, de ser adjudicado el "Contrato” correspondiente constituya la
garantia de cumplimiento.

Esta garantia debera incluirse dentro del sobre Unico que contiene la documentacion legal y
administrativa, propuesta técnica y propuesta econémica

9.2 Cumplimiento del contrato

Con base a lo dispuesto en los articulos 73 fraccion IlI y 75 de la "Ley” y articulo 360 del Cédigo
Fiscal del Distrito Federal, la garantia de cumplimiento del contrato que debera otorgar el participante
adjudicado, sera por un importe del 15% del monto total del contrato, sin considerar cualquier
contribucion y conforme a lo siguiente:

Fianza otorgada por una institucion autorizada en los términos de Ia Ley Federal de Instituciones de
Fianzas, a favor de la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal: o bien, mediante cheque

certificado o de caja librado con cargo a cualquier institucion bancaria de esta localidad o billete de
deposito.

Si el "Licitante" opta por presentar la garantia de cumplimiento mediante fianza, ésta debera
presentarse de conformidad con el (Anexo 3) de las presentes bases, a favor de la “Convocante”.

Si el “Licitante” opta por presentar la garantia de cumplimiento mediante carta de credito, ésta
debera contener los siguientes requisitos y caracteristicas como minimo: datos de la persona fisica o
moral, denominacién o razén social, domicilio, R.F.C., que se expida por una Institucién Bancaria
legalmente constituida y autorizada por leyes mexicanas, expedida a favor de la “Convocante”,
domeéstica, irrevocable; a la vista contra la presentacién de una carta o certificado de incumplimiento
de las obligaciones del contrato, asi como por el incumplimiento a las disposiciones, lineamientos,
procedimientos y requisitos que establecen la “Ley’, su “Reglamento’ y demas disposiciones
administrativas aplicables sobre la materia: vinculante, sefialando el nimero y objeto del "Contrato”;
independiente por el 15% del monto total del "Contrato” en la moneda en la que presenta su ofeda
economica, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A)); documentaria, con la vigencia
estipulada en el "Contrato” y deberd garantizar el cumplimiento de todas y cada una de las
obligaciones derivadas del "Contrato” y responder de los defectos y vicios ocultos
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9.3. Entrega de garantias
Las garantias se deberan entregar como sigue:

a) La del 5% del total de su oferta econdmica por la seriedad de la propuesta se debera
entregar en la fecha sefalada en estas bases para el acto de presentacion y apertura de
propuestas, mediante cheque certificado o de caja librado con cargo a cualquier
institucion bancaria de esta localidad, fianza expedida por institucion autorizada o billete
de deposito dentro del Unico sobre cerrado que contenga la documentacion.

b) La garantia del 15% por el cumplimiento del contrato se entregara en el domicilio de la
“Convocante”, al momento de la firma del "Contrato” respectivo.

9.4. Sefialamientos respecto a las garantias

La garantia de seriedad de la propuesta permanecera en custodia de la “Convocante” hasta
transcurridos quince dias habiles posteriores al fallo, tiempo en que seran entregadas a los
‘Licitantes” que no tengan asignacion alguna, mediante solicitud escrita ante la Direccion de
Recursos Materiales, en caso de que dichos documentos no sean retirados por el “Licitante” en el
periodo antes mencionado, pasaran a formar parte del expediente respectivo en calidad de
cancelados.

El “Licitante” que obtenga la asignacion de los servicios requeridos, podra recoger la garantia de
seriedad de la propuesta en el momento en que entreguen la garantia de cumplimiento del
“Contrato”,

En caso de no presentar la garantia de cumplimiento del contrato en tiempo y forma, el "Licitante’
adjudicado perdera a favor de la “Convocante' la garantia del 5% correspondiente a la seriedad de
la propuesta, de acuerdo al articulo 59 pérrafo tercero de la "Ley".

La garantia de cumplimiento del "Contrato” se devolvera o cancelara una vez transcurrido el
periodo de garantia de |a prestacion de los servicios,

10. Firma del “Contrato”.

La firma del “Contrato” resultado de la adjudicacion se llevard a cabo dentro de los quince dias
habiles posteriores al fallo, en la Direccion de Recursos Materiales, ubicada en Or. Lavista numero
144 acceso 3, s6tano, Col de los Doctores, de conformidad con los articulos 33 fraccion Ill y 59
parrafo primero de la "Ley"

11. Clausulas no negociables del “Contrato”.

a) Pena Convencional.- En caso de que el "Proveedor” no proporcione los servicios conforme a lo
establecido en el Anexo Técnico, estara obligado al pago de una pena convencional del 1%
sobre el valor total de los servicios dejados de prestar sin incluir el 1.V.A., porcentaje que se
aplicara por cada dia natural de incumplimiento y sera con cargo directo a la facturacién, las
penas convencionales no deberan exceder el monto total de la garantia de cumplimiento del
“Contrato”.

b) El “Proveedor' declarara en el “Contrato” que se firme con motivo de esta Licitacion Publica
que se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales locales.

c) Se rescindira el “Contrato” en el caso de que la autoridad competente determine a partir de la
revision correspondiente que el “Proveedor” no se encuentra al corriente en el cumplimiento de
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una o varias de las obligaciones fiscales establecidas en el Cdédigo Fiscal del Distrito Federal
independientemente del ejercicio de las facultades de las autoridades fiscales competentes del
Distrito Federal.

12. Modificacién al “Contrato”

En cualquier etapa del procedimiento antes de la emision del fallo, la “Convocante” podra disminuir
hasta un 25% la cantidad y/o vigencia del contrato, siempre y cuando existan causas de interés publico,
caso fortuito o fuerza mayor, mismas que deberan tenerse acreditadas fehacientemente.

Por otra parte, dentro de su presupuesto aprobado y disponible, la “Convocante” bajo su
responsabilidad y por razones fundadas podra acordar el incremento en la cantidad y/o vigencia del
contrato, mediante modificaciones a sus contratos vigentes y que el monto total de las modificaciones
no rebase en su conjunto el 25% del valor total del contrato, siempre y cuando el precio y demas
condiciones de la prestacién de los servicios sean iguales al inicialmente pactado, debiéndose ajustar la
garantia de cumplimiento del “Contrato”.

13. Sanciones

13.1.  Se hara efectiva la garantia de seriedad de las propuestas cuando:

a) Una vez presentada su propuesta. el “Licitante” no sostenga las condiciones
contenidas en ella.

b)  Los "Licitantes” retiren sus propuestas durante alguna de las etapas del procedimiento
de adjudicacion

¢)  El'Licitante” adjudicado no haga entrega de la fianza para garantizar el cumplimiento
del "Contrato” en la fecha fijada para tal efecto.

d) El "Licitante” adjudicado, por causas imputables a él, no formalice el "Contrato”
respectivo en tiempo y forma,

13.2.  Se hara efectiva la garantia de cumplimiento del “Contrato” cuando:

a) Los servicios no sean entregados y/o proporcionados dentro del plazo establecido
para tal fin.

b)  Los servicios no se proporcionen a satisfaccién de la “Convocante’ y no sean
modificados o adecuados.

G) Los servicios no cumplan con las especificaciones técnicas solicitadas previo analisis
de las areas, estipuladas en el Anexo Técnico de estas Bases.

d) Se agoten las penas convencionales pactadas en los mismos por incumplimiento en
la prestacion del servicio,

13.3. Penas convencionales

En caso de que el "Proveedor”, en las fechas sefaladas, no proporcione los servicios objeto
de esta Licitacion, de conformidad con el Anexo Técnico de estas bases, estara obligado al
pago de una pena convencional del 1% sobre el valor total de los serviciqs dejados de
entregar, sin incluir el |.V.A., porcentaje que se aplicara por cada dia natural de
incumplimiento y sera con cargo directo a la facturacién; las penas convencionales no
excederan el monto total de la garantia de cumplimiento del "Contrato”.
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Rescision del “Contrato”, cuando:

Se presente el caso de incumplimiento de alguna de las obligaciones a cargo del
“Proveedor’, previa notificacion y audiencia.

Cuando se incumplan las obligaciones derivadas de sus estipulaciones contractuales, o
de las disposiciones de la “Ley", asi como de las demas que sean aplicables.

En el caso de que el “Proveedor” incumpla con cualquiera de las obligaciones derivadas
del “Contrato” celebrado, ademas de la rescision, suspension y/o terminacion
anticipada, segun sea el caso, la “Convocante” hara efectiva la fianza respectiva
otorgada en su oportunidad para garantizar el cumplimiento del "Contrato”.

La autoridad competente determine a partir de |a revision correspondiente que el
“Proveedor’ no se encuentra al corriente en el cumplimiento de una o varias de las
obligaciones fiscales establecidas en el Codigo Fiscal del Distrito Federal,
independientemente del ejercicio de las facultades de las autoridades fiscales
competentes del Distrito Federal.

Asimismo, en el supuesto de que durante la vigencia del “Contrato”, el Gobierno del
Distritc Federal a través de las Autoridades Fiscales, detecte el incumplimiento en las
obligaciones fiscales por parte del “Prestador del servicio", dara por terminado
anticipadamente el contrato, sin responsabilidad alguna para el Gobierno del Distrito
Federal, independientemente de la accion que le corresponda ejercitar a las
Autoridades Fiscales del Gobierno del Distrito Federal por dicho concepto.

En caso de que la Contraloria en el ejercicio de sus funciones detecte violaciones a las
disposiciones de la "Ley".

13.5 Suspensién y/o terminacion anticipada del “Contrato”, cuando:

Por causas de interés general, o por mutuo consentimiento de las partes, se realizara
un convenio de terminacion anticipada del “Contrato”.

14. Condicién de los precios.

a)

b)

15. Pagos

De conformidad con el articulo 62 de la "Ley", los precios ofertados deberan ser fijos,
ademas netos y unitarios hasta la facturacion y entrega de los servicios a satisfaccion
plena del Area Usuaria, y en moneda Nacional.

Los “Licitantes’ deberan incluir absolutamente todos los gastos e impuestos gue se
generen durante la entrega de los servicios.

Los pagos que efectuarad la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal, se llevaran a cabo a los 20 dias
habiles posteriores a la fecha de validacion de las facturas debidamente requisitadas por el “Prestador del

Servicio”.

Para el licitante que resulte adjudicado debera emitir las Facturas correspondientes a nombre del

OBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL; GDF-971205-4NA, PLAZA DE LA CONSTITUCION SIN
CENTRO DE LA CIUDAD DE MEXICO AREA 1 DISTRITO FEDERAL, DEL. CUAUHTEMOC, C.P.
06000, MEXICO, D.F.
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15.1. Impuestos y derechos

La "Convocante” pagara al "Proveedor’ adjudicado exclusivamente el Impuesto al Valor Agregado
(VA

16. Anticipos
No se otorgaran anticipos

17. Desechamiento ylo Descalificacién de los “Licitantes”; suspensién temporal, reanudacion;
cancelacion de la Licitacion y declaracién de Licitacién desierta:

17.1. Se desechara ylo descalificara al “Licitante” que:

a) No cumpla con alguno de los requisitos establecidos en estas bases.

b) No cotice en forma precisa lo establecido en cada uno de los rubros requeridos en el
Anexo Técnico de estas bases.

d) Se encuentre en alguno de los supuestos de los articulos 39 de la “Ley”, o en el 47
fraccion XXIlI de la Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

17.2. La “Convocante” se abstendra de recibir propuestas cuando:

Se compruebe que ha acordado con otro u otros ‘Licitantes’ elevar los precios de los
servicios que se licitan.

17.3. Suspension temporal o definitiva

La “Convocante” podra suspender esta Licitacion en forma temporal cuando se presuma que

existen:
a) Arreglos entre los "Licitantes" que afecten los intereses de Ia “Convocante”.
b) Otras irregularidades dentro de la Licitacion que impidan el desarrollo de |a misma.
c) Por causas de interés general.
d) Por determinacion de la Contraloria Interna.

17.4. Reanudacién de la Licitacién

La "Convocante" podra reanudar la Licitacion si desaparecen las causas que hubiesen motivado
Su suspension temporal, previo aviso por escrito a los “"Licitantes" que hayan intervenido en la
Licitacion.

17.5. Declaracion de Licitacién desierta
La "Convocante” podra declarar desierta esta Licitacién en los siguientes casos:

a) Cuando ninguna persona fisica o moral hubiese adquirido las presentes bases.

b) Cuando nadie se hubiere inscrito para participar en el acto de presentacién y
apertura del sobre que contenga la documentacion legal, administrativa, propuestas
tecnica y econémica.

c) Si después de efectuadas las evaluaciones correspondientes, no fuese posible
adjudicar el contrato a ningun “Licitante” por incumplimiento de alguna de las
condiciones de estas bases,

17
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d) Si al evaluar las ofertas la “Convocante” observa que los precios ofertados estan
por encima de los del estudio de mercado.

€) Si al evaluar las ofertas la Convocante observa que los precios ofertados no son
convenientes para la Secretaria.

f) Ningun ‘Proveedor’ presente propuesta, habiendose registrado.

g) Al revisar cuantitativamente la documentacion legal y administrativa; técnica vy

econémica ninguno de los participantes cumpla con los requisitos solicitados,

h) Al analizar cualitativamente las propuestas, no se encuentre alguna que cumpla con
todos los requisitos establecidos en estas bases.
Con base en lo anterior, la “Convocante” procedera conforme a lo establecido en la “Ley”.

. Confidencialidad

Iniciando el procedimiento en todos y cada uno de sus actos y hasta la notificacion oficial del resultado
de la Licitacion Publica Nacional, se considerara confidencial toda informacion relacionada con las
aclaraciones y evaluacion de las propuestas. La informacion considerada confidencial no podra ser
conocida o divulgada a personas que no estén directa y oficialmente involucradas con la evaluacion de
las propuestas. Dicha prohibicion incluye a los "Licitantes”.

. Inconformidades

Los interesados afectados por cualquier acto o resolucion emitidos en el procedimiento de Licitacion
Publica Nacional, que contravengan las disposiciones que rigen Ia materia de la "Ley", podran interponer
el recurso de inconformidad ante la Contraloria General del Distrito Federal, con copia a la Direccion de
Recursos Materiales, dentro del término de cinco dias habiles contados a partir del dia siguiente a la
notificacién del acto o resolucion que recurra, o bien, cuando el recurrente tenga conocimiento del
mismo, para lo cual debera cumplir con los requisitos que marca la Ley de Procedimiento Administrativo
del Distrito Federal.

Asimismo se podra llevar a cabo la "Consulta Electronica de Recursos de Inconformidad” en la pagina de’
internet de |a Contraloria General en www.contraloria. df.gob.mx

Controversias

Las controversias que se susciten con motivo de Ia interpretacion y aplicacién en el ambito
administrativo de la “Ley", seran resueltas por la Contraloria General del Distrito Federal.

Las controversias gue se susciten en la interpretacion y aplicacion de los "Contratos”, convenios y actos
que de éstos se deriven y que hayan sido celebrados con base en la “Ley", seran resueltas por los
Tribunales competentes del Distrito Federal.

ATENTAMENTE.
DIRECTOR DE RECURSOS MATERIA
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Anexo A
(Formato)

manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son

ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la
propuesta en la presente Licitacion Publica Nacional, a nombre y representacién de: (persona moral)

_Modificaciones al acta constitutiva: (Fecha y numero)

No. De licitacion:

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio:

Calle y nimero:
Colonia:

Codigo postal:
Telefonos;

Correo electronico:

No. De escritura en la que

Delegacion o Municipio:
Entidad federativa:

Fax:

consia su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, Numero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacion de accionistas:

Apellido paterno

Apellido materno Nombres R.F.C. % acciones

Descripcion de objeto social:

Nombre de apoderado o representante:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

Escritura publica niumero:

Fecha:

Nombre, Numero y Lugar del Notario Publico ante el cual se otorgd;

(Lugar y fecha)

Protesto lo necesario

(Firma)

Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo gue estime conveniente, debiendo respetar su
cgntenido, preferentemente en el orden indicado.
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ANEXO B
Arq. Pedro Lara Lastra

Director de Recursos Materiales
Presente

(Nombre), enmi caracter de Representante Legal de (Persona Fisica o Moral), personalidad que acredito con la Escritura Publica
numero de fecha _____ pasada ante la fe del Notario Publico (Nombre, Numero v Lugar del Notario Publico), sefialando comao
domicilio para air y recibir notificaciones dentro del Distrito Federal, el ubicado en (Calle, Numero, Colonia y Delegacion), CP.__  con
numero telefénico y autorizande al C (Nombre), para recibirlas, con el propésilo de paricipar en el procedimiento para la
prestacion de servicios. {Udacon Pubkm)  manifiesto bajo protesta de decir verdad, que mi representada con Registro Federal de
Contribuyentes__ (Numero). ha cumpldo, en debida forma con las obligaciones fiscales a su cargo previstas por el Cadigo Fiscal del
Distrito Federal, correspondientes a los ultimos cince ejercicios fiscales, sefalados en el cuadro siguiente

I T 11 v v Vi
. : N* Cuenta

Contribucié¢n Aplica No aplica ALAFFUaII.\u'Iieisr ge]. y 1o
- ot N® Placas

Impuesto Predial
Impuesto Sobre Adquisicion de Inmuebles,
Impuesto Sobre Nominas.

Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos,

m o O m >

Impuesto por la Prestacion de Servicios de
Hospedaje.
F Derechos por el Suministro de Agua.

G Otros. (Especificar)

El “Licitante” manifiesta bajo protesta de decir verdad que esta al corriente en sus obligaciones fiscales sefialadas en el Codigo Fiscal del Distrito
Federal, a efecto de dar cumplimiento al mismo ordenamiento legal y, en su caso, durante la vigencia del contrato, por concepto de: Impuesto
predial, Impuesto sobre Adquisicion de inmuebles, Impuesto sobre nominas, Impuesto sobre tenencia o uso de vehiculos, derechos por el
suministro de agua y demas contribuciones, aprovechamientos y productos, establecidos en el Codigo de referencia,

(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario

(Firma)

Instrucciones de llenado:

1. Las personas fisicas o morales deberan sefalar en la columna Il 1a contribucidn correspondiente y en la celumna V, |a techa a partir de la cual se generaron (as obligaciones

2.- Las personas fisicas o morales que no estén suelas al pago de contnbuciones en el Distrite Federal por tenar su domiciio fiscal fuera de |, deberan sefalarlo con la palabra
“Domicilio” en la calumna IV, asimismeo, en caso de que los interesados no estén obligados & cubnr alguna de las contribuciones enlistadas, deberan sefialario con las palabras “No
obligade” en |a fila corespondiente de la columna antes refenda

4. Encaso de contar con aulorizacion para el pago & plazos, ya sea en lorma diferida o en parcialidades, el contribuyente deberd mandestar expresamenie que no ha incurndo en
alguno de los supuestos gue contempla el Cédigo Fiscal del Distnto Federal, por los que cese dicha autonzacion

4 - Las personas fisicas o morales gue se encuentren obiigadas a dictaminar el cumplimiento de sus obligaviones o gue hayan oplado por ia dictaminacion, contorme a los supuestos
que marca el Comgo Fiscal del Distito Federal, deberan acompafiar a este anexo el Dictamen por |as contnbuciones correspondientes i
5 - E| formatc debera requisitarse sin tachaduras ri enmendaduras; ya gue de lo contrana carecera de vaior

Importante: La deteccidn en el incumplimiento de jones fiscales, sera causal de pension o terminacidn del ta.

Nota: E| presente formato podréa ser reproducido por cada participante en el modo gue estime conveniente, debiendo respetar su
contenido, preferentemente en el orden indicado.
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ANEXO No. 1

FORMATO PARA LA PRESENTACION DE PREGUNTAS, DERIVADAS DE LAS DUDAS DE LAS
PRESENTES BASES

SECRETARIA DE FINANZAS DEL DISTRITO FEDERAL
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
PRESENTE

ATENCION: ARQ. PEDRO JESUS LARA LASTRA
DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES

(EJEMPLO OPCIONAL PARA LA PRESENTACION)

POR ESTE CONDUCTO ME PERMITO PRESENTAR LAS DUDAS DERIVADAS DEL ANALISIS DE LAS
BASES DE ESTA LICITACION PUBLICA NACIONAL.

(FAVOR DE APEGARSE TOTALMENTE A LOS SIGUIENTES FORMATOS)

PARA LAS DUDAS QUE SE DERIVEN DEL TEXTO DE LAS BASES

| PAGINA NUMERAL PREGUNTA No.

PARA LAS DUDAS QUE SE DERIVEN DE LA SOLICITUD DE COTIZACION

DESCRIPCION

PREGUNTA (No. ?)

ATENTAMENTE

22
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ANEXO No. 2

FORMATO DE POLIZA DE FIANZA PARA GARANTIZAR EL SOSTENIMIENTO DE SERIEDAD DE LA
PROPUESTA

AFIANZADORA: (Anotar la denominacion completa de la institucion afianzadora), en uso de la autorizacion
que le fue otorgada por la Secretaria de Hacienda y Credito Publico, se constituye en fiadora y pagadora del
PARTICIPANTE (anotar el nombre del PARTICIPANTE. persona moral), por el 5% de su oferta econémica
de la LICITACION PUBLICA NACIONAL numero LPN 30001105-004-2012, relativa a la adquisicion de los
servicios objeto de Ia licitacion.

ANTE: EI 'Organismo Publico Centralizado de la Administracion Publica del Distrito Federal denominado
SECRETARIA DE FINANZAS DEL DISTRITO FEDERAL

Para garantizar por (nombre o razén social completo del proveedor, persona moral), quien tiene su domicilio
en (domicilio legal del proveedor o prestador de servicios), con Registro Federal de Contribuyentes (anotar
éste completo incluyendo homoclave), el 5% de su oferta econémica sin considerar el Impuesto al Valor
Agregado, y que representa la cantidad de (anotar el monto que represente el 5% de la oferta con nuimero y
letra), de la Licitacion Publica NACIONAL numero (anotar el numero de la Licitacion Publica NACIONAL)
relativa a (anotar el objeto de la Licitacion Publica NACIONAL) La presente fianza estara vigente para los
actos de apertura, fallo y hasta el momento en que el proveedor o prestador de servicios constituya la
garantia de cumplimiento del contrato correspondiente y haya firmado el contrato, en caso de que se
prorroguen los plazos establecidos, su vigencia quedara automaticamente prorrogada en concordancia con
dicho plazo.

Esta fianza permanecera en vigor durante la substanciacion de todos los recursos legales y solo podra ser
cancelada por autorizacién expresa y por escrito de la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal. En caso
de ser exigible la presente fianza, la afianzadora (nombre de la afianzadora) se somete al procedimiento de
ejecucion establecidos por los articulos 93, 94, 95, 95 bis, 118 y 128 de la Ley Federal de Instituciones de
Fianzas, asimismo, renuncia al derecho que le otorgue el articulo 119 de Ia citada ley.

2
Lad
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ANEXO No. 3

FORMATO DE FIANZA DE CUMPLIMIENTO

AFIANZADORA: (Anotar la denominacion completa de la institucion Afianzadora), en uso de la autorizacion
que le fue otorgada por la Secretaria Hacienda de Crédito Publico, se constituye en fiadora y pagadora hasta
por la cantidad que resulta ser el 15% del monto total del contrato, identificado con la clave (anotar numero

de contrato).

ANTE: El Organismo Publico Centralizado de la Administracion Publica del Distrito Federal denominado
SECRETARIA DE FINANZAS DEL DISTRITO FEDERAL.

Para garantizar por (anotar nombre o razon social del proveedor, persona moral), quien tiene su domicilio en
(precisar domicilio legal y fiscal del proveedor o prestador _de servicios), cuyo Registro Federal de
Contribuyentes es (anotar éste completo incluyendo homoclave), el cumplimiento de todas y cada una de las
obligaciones derivadas del contrato numero (numero del contrato o pedido), de fecha (fecha de firma del
contrato), relativo a (objeto del contrato), segun las condiciones descritas en el citado contrato, obligaciones
que se consideran indivisibles, asi como responder de los defectos y vicios ocultos, por lo que en caso de
cumplir parcialmente, la afianzadora acepta cubrir la totalidad de esta fianza.

La presente fianza estara vigente hasta el total cumplimiento de todas y cada unas de las obligaciones
derivadas del contrato y un plazo posterior que determine la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal en
los términos del contrato. asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido, para
responder de los defectos y vicios ocultos,

La presente fianza solo podra ser cancelada cuando asi lo autorice expresamente y por escrito la Secretaria
de Finanzas del Distrito Federal. Para el caso de que se otorguen prorrogas o esperas al fiado por parte de
la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal, la vigencia de esta fianza quedara automaticamente
prorrogada en concordancia con dicho plazo

En caso de ser exigible la presente fianza, la afianzadora (nombre de la afianzadora) se somete al
procedimiento de ejecucion establecido en los articulos 93, 94, 95, 95 bis, 118 y 128 de la Ley Federal de
Instituciones de Fianzas, y que aceptard las prorrogas o espera concedidas por escrito por la Secretaria de
Finanzas del Distrito Federal a (anotar el nombre del proveedor), renuncia al derecho que le otorga el
articulo 119 de la citada ley.

NOTA: EL PROVEEDOR DEBERA PRESENTAR LA FIANZA POR EL 15% DEL IMPORTE TOTAL DEL
CONTRATO, SIN INCLUIR L. V. A.

24
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ANEXO TECNICO MENSAJERIA 2013

PRODUCTO SERVICIO DE MENSAJERIA
~ PERIODICIDAD o ' DIARIA
| VOLUMEN - ~ VARMBLE |
RANGO DE PESO MAXIMO | N ? GRS_ T
AREA DE ENTREGA o D F.?AREA—METTOPETANA—-—_ T
D NoaeeE ™ conarooEconrpenoaor |

INFORMACION

RECOLECCIONES DE LUNES A SABADO

SECRETARIA DE FINANZAS: SUBDIRECCION DE ARCHIVO Y
OFICIALIA DE PARTES DE LA DIRECCION DE RECURSOS |
LUGAR DE RECOLECCION | MATERIALES EN LA DIRECCION  GENERAL DE

" DE PIEZAS ADMINISTRACION. UBICADA EN DOCTOR LAVISTA # 144
ACCESO 3 SOTANO, COLONIA DE LOS DOCTORES
DELEGACION CUAHTEMOC, DISTRITO FEDERAL.

LA CONTRATADA REALIZARA EL RECONTEO DEL PRODUCTO

RECOLECTADO Y ENTREGARA A LA SUBDIRECCION DE

ARCHIVO Y OFICIALIA DE PARTES, EN UN LAPSO NO MAYOR

DE 3 DIAS POSTERIORES A LA RECOLECCION, UN REPORTE

_ _ ELECTRONICO EN ARCHIVO TXT O EXE CONSISTENTE EN LA

RECONTEO DEL RELACION DE LOS CODIGOS DE BARRAS DE LAS PIEZAS
PRODUCTO RECIBIDAS.

POR CADA DIA DE RETRASO EN LA ENTREGA DEL ESCANEO
INICIAL, SE APLICARA A LA CONTRATADA UNA SANCION DEL
2% DEL VALOR UNITARIO DE CADA UNA DE LAS PIEZAS |
RECOLECTADAS.

EL TOTAL DE PIEZAS RECOLECTADAS POR LA CONTRATADA
DEBERAN ENTREGARSE A SUS DESTINATARIOS EN UN
MAXIMO DE 5 DIAS HABILES POSTERIORES A LA FECHA DE
: RECOLECCION SI LA RECOLECCION SE REALIZO ANTES DE
ENTREGA ALOS LAS 12 DEL DIA
" DESTINATARIOS
el S| LA RECOLECCION SE REALIZO POSTERIOR A LAS 12 DEL
DIA, LAS PIEZAS PODRAN ENTREGARSE A SUS
DESTINANTARIOS HASTA EN UN MAXIMO DE 6 DIAS HABILES
POSTERIORES A LA FECHA DE RECOLECCION.

CARACTERISTICAS DE
ENTREGA A
DESTINATARIO 1
Ak R e i —t . 1] e e === - — 7/

5
:5/.—

LA ENTREGA SE REALIZARA DE FORMA INDISTINTA EN
BUZON, BAJO PUERTA O PERSONAL
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ANEXO TECNICO MENSAJERIA 2013

PORCENTAJEDE
' EFECTIVIDAD DE
ENTREGA A
DESTINATARIOS

DEVOLUCION DE PIEZAS
NO ENTREGADAS

INFORME DE CONCLUSION
DE LA ENTREGA DE
PIEZAS

100%.

. 12 DIAS HABILES POSTERIORES A LA FECHA DE
RECOLECCION DE LAS PIEZAS

. UNICAMENTE SE DEVOLVERAN PIEZAS POR CAUSAS
NO IMPUTABLES AL SERVICIO SENALADA EN LOS
SIGUIENTES CONCEPTOS:

CAMBIO DE DOMICILIO.

DIRECCION INSUFICIENTE.

NO SE LOCALIZA CALLE.

NO SE LOCALIZA NUMERO.

NO SE LOCALIZA TITULAR.

NO HAY ACCESO AL DOMICILIO.

SE NIEGA A RECIBIR.

OTROS (SE DEBERA ESPECIFICAR CAUSAL DE DEVOLUCION)

SIENDO ESTAS CAUSALES ENUNCIATIVAS Y NO LIMITATIVAS.

LAS PIEZAS DEVUELTAS SE ENTREGARAN EN LA

| SUBDIRECCION DE ARCHIVO Y OFICIALIA DE PARTES

DEBIDAMENTE RAZONADAS, INDICANDO EN CADA UNA LA
CAUSAL DE DEVOLUCION Y ORDENADAS POR CONCEPTO DE
DEVOLUCION,

. POR CADA DIA DE RETRASO EN LA DEVOLUCION DE
PIEZAS SE APLICARA A LA CONTRATADA UNA SANCION
DEL 2% DEL VALOR UNITARIO DE CADA UNA DE LAS
PIEZAS DEVUELTAS.

. 12 DIAS HABILES POSTERIORES A LA FECHA DE |
RECOLECCION DE LAS PIEZAS.

. LA CONTRATADA DEBERA  ENTREGAR LA
SUBDIRECCION DE ARCHIVO Y OFICIALIA DE PARTES UN
ARCHIVO ELECTRONICO QUE CONTENGA UN INFORME
CONCENTRADO INDICANDO LOS TOTALES DE PIEZAS
ENTREGADAS Y EN SU CASO LOS TOTALES DE PIEZAS
DEVUELTAS SUBDIVIDIDO POR  CAUSALES DE
DEVOLUCION. ASI COMO UNA BASE DE DATOS CON LA
RELACION DE LOS CODIGOS DE BARRAS DE LAS PIEZAS
DEVUELTAS.

. POR CADA DIA DE RETRASO EN LA ENTREGA DEL
INFORME DE CONCLUSION SE APLICARA A LA
CONTRATADA UNA SANCION DEL 2% DEL VALOR
UNITARIO DE CADA UNA DE LAS PIEZAS RECOLECTADAS.

A
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ANEXO TECNICO MENSAJERIA 2013 i

VERIFICACION DEL
SERVICIO

RASTREO DE PIEZAS POR
. ACLARACIONES

LA SECRETARIA DE FINANZAS PODRA HACER UNA
VERIFICACION ALEATORIA DE LAS PIEZAS DEVUELTAS Y SIN |
COSTO ADICIONAL DE ACUERDO A LOS PARAMETROS QUE
CONSIDERE CONVENIENTES. LA CONTRATADA
PROPORCIONARA LOS MEDIOS DE TRANSPORTE v |
PERSONAL PARA LLEVAR A CABO DICHA VERIFICACION BAJO
LA SUPERVISION DEL PERSONAL QUE LA SECRETARIA DE
FINANZAS DESIGNE PARA TAL EFECTO LA VERIFICACION
DEL SERVICIO NO GENERARA UN COSTO ADICIONAL PARA
LA SECRETARIA DE FINANZAS

I |
LA SUBDIRECCION DE ARCHIVO Y OFICIALIA DE PARTES
PODRA REQUERIR A LA CONTRATADA UN INFORME
DETALLADO SOBRE EL RASTREOQ DE PIEZAS ESPECIFICAS v
LA CONTRATADA SE OBLIGA A ENTREGAR UN INFORME QUE
INCLUYA LA VISUALIZACION DE LA ENTREGA MEDIANTE
DISPOSITIVO GPS. SI SE DETECTA QUE EXISTE UN ERROR
EN LA ENTREGA ATRIBUIBLE A LA CONTRATADA, LA
SIGUIENTE ENTREGA DE LA PIEZA A ESE DESTINO SE
REALIZARA CON ACUSE DE RECIBO SIN COSTO PARA LA
SECRETARIA DE FINANZAS.

)

ASIGNACION DE ENLACES

TRATAMIENTO DEL
PRODUCTO

ALERTAMIENTO EN CASO
- DE CONTINGENCIAS

LA CONTRATADA SE OBLIGA A ASIGNAR UN ENLACE
COMERCIAL Y UN ENLACE OPERATIVO PARA ATENDER LAS
NECESIDADES DE LA SECRETARIA DE FINANZAS ‘

LA CONTRATADA DEBERA CONTAR CON PROCESOS ‘
AUTOMATIZADOS PARA LA RECEPCION, RECONTEO Y
CLASIFICACION DE LAS PIEZAS PROPORCIONADAS POR LA
SECRETARIA DE FINANZAS. LA ENTREGA DEL PRODUCTO A
LOS DESTINATARIOS ESTARA ACOMPANADO MEDIANTE
DISPOSITIVOS GPS

LA CONTRATADA SE OBLIGA A  INFORMAR A LA |
SUBDIRECCION DE ARCHIVO Y OFICIALIA DE PARTES, DE
MANERA  OPORTUNA, SOBRE CONTINGENCIAS NO
ATRIBUIBLES A LA CONTRATADA QUE SIGNIFIQUEN
RETRASO EN LA ENTREGA DEL PRODUCTO Y OFRECER
ALTERNATIVAS. ‘

ENTREGA DE PIEZAS
COMPLEMENTARIAS

EN CASO DE QUE LA SECRETARIA DE FINANZAS REQUIERA
ENVIAR UNA PIEZA COMPLEMENTARIA. ADICIONAL Y DE\
MANERA SIMULTANEA, A LA PIEZA PERSONALIZADA, LA
PIEZA COMPLEMENTARIA NO TENDRA NINGUN COSTO
ADICIONAL PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS. SIEMPRE Y
CUANDO LA SUMA DE AMBAS PIEZAS NO EXCEDA LOS 40
GRAMOS ESTABLECIDOS EN EL RUBRO 'RANGO DE PESO
MAXIMO" DEL PRESENTE ANEXO TECNICO
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\ MINIMO ANUAL: 6°000,000 PIEZAS

VRIINER | MAXIMO ANUAL: 7'524,449 PIEZAS |




