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EN LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL
Sistema de Datos Personales de los Prestadores de Servicio
“Honorarios Asimilados a Salarios”, en la Secretaria de Administracion y Finanzas

Elresponsables de recabar sus datos personales y cumplir con la finalidad del resguardo de la
informacidny los datos personales proporcionados por los prestadores de servicios con cargo
a la partida presupuestal especifica 1211 “Honorarios Asimilados a Salarios”, referente a los
recursos financieros, es decir, a la administracion de la contra prestacion que reciben como
pago de sus servicios y la integracion de sus expedientes personales, en apego a las politicas,
lineamientos, criterios y demas normas determinadas para la administracion de estos
recursos, es la persona titular de la Direccion de Administracion de Capital Humano,
adscrita a la Direccion General de Administracion y Finanzas de la Secretaria de
Administracion y Finanzas, quien ademds determinard al personal autorizado para el
tratamiento de dichos datos personales, adscrito a la Direccion General de Administracion y
Finanzas (DGAyF), ubicados en la calle Viaducto Rio de la Piedad 515, piso 9, Colonia Granjas
México, Alcaldia Iztacalco, Codigo Postal 08400 de esta Ciudad de México, correo electrénico
curbina@finanzas.cdmx.gob.mx; teléfono 5557169150, extension 1040.

En atencidn a la naturaleza que en el ambito de su competencia realiza el responsable citado,
se realizan transferencias de los datos personales a la Comision de Derechos Humanos de la
Ciudad de México, para la investigacion de presuntas violaciones a los derechos humanos; al
Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccién de Datos Personales
y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México, para la sustanciacion de los recursos de
revision, recursos de inconformidad, procedimientos de verificacion para determinar el
probable incumplimiento a la ley de proteccion de datos personales en posesion de Sujetos
Obligados de la Ciudad de México; Organos Jurisdiccionales Locales y Federales, para la
sustanciacién de los procesos jurisdiccionales tramitados ante ellos; Organos de Control, para
la realizacion de auditorias o desarrollo de investigaciones por presuntas faltas
administrativas; y a la Auditoria Superior de la Ciudad de México, para el ejercicio de sus
funciones de fiscalizacion; debidamente fundadas y motivadas, asi como existe el caso de
encargados, los cuales son las Instituciones Bancarias con la cual el titular de los datos
personales celebra su contrato el depésito del pago de su contraprestacion por los servicios
prestados.

FINALIDAD DEL TRATAMIENTO

Los datos personales recabados por parte del personal de la Direccion de Administracion de
Capital Humano, seran utilizados con la finalidad de Llevar un registro de los datos de los
prestadores de servicios contratados con cargo a la partida presupuestal especifica 1211
“Honorarios Asimilables a Salarios”, asi como el resguardo de los expedientes fisicos
personales y de la documentacidn correspondiente a la contraprestacion que reciben como
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pago de sus servicios, en apego a las politicas, lineamientos, criterios y demas normas
determinadas para la administracion de estos recursos.

FUNDAMENTO LEGAL

La Direcciéon de Administracion de Capital Humano esta facultada para recabar los datos
personales para otorgar el tratamiento respectivo a los mismos y de acuerdo con la finalidad
mencionada, con fundamento en los articulos 1, 2, 3, 4, 5,6, 7, 11, 16, 17, 27, fraccion XXX, XLIX
de la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México,
en relacion con lo dispuesto en los articulos 1, 2, 3, fraccion 1 y Il, 4, 5, fraccion |, 7, fraccion |,
8, 41, fraccion XVIII, 235, 236, fraccion 111, IV,VII, X, XII, XV, XVII, 237,fracciones Il1, IV, V, VI, VIII, X,
XIV'y XVI, 238 y 272 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo; asi como Los Lineamientos
para la autorizacidn de Programas de Contratacion de Prestadores de Servicios con cargo a la
Partida Presupuestal Especifica 1211 “Honorarios Asimilables a Salarios.

Asi mismo, de conformidad a la Ley General de Proteccidon de Datos Personales en posesion
de Sujetos Obligados, Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos
Obligados de la Ciudad de México.

CONSENTIMIENTO DEL TITULAR DE LOS DATOS PERSONALES

El consentimiento del titular podra manifestarse de forma expresa o tacita. Por regla general,
para todo tratamiento de datos personales que se efectie serd valido el consentimiento
tacito, salvo que una ley exija al responsable que la voluntad del titular se manifieste de
manera expresa, siendo tacito el que resultara de los hechos o de actos que lo presupongan o
que autoricen a presumirlos; lo que ocurre al proporcionar sus datos de manera voluntaria, al
momento de asentar o proporcionar sus datos en los formatos respectivos y entregar
documentos al personal, los que son indispensables en original y copia los primeros se
devolveran en el acto, previo cotejo.

Expreso (se manifiesta verbalmente, por escrito o signos inequivocos).

Los servidores publicos encargados de realizar el tratamiento de los Datos Personales, bajo
los términos del presente Sistema, recabaran los datos, tomando en consideracion las formas
de consentimiento explicadas con anterioridad, contenidas en el presente aviso de
privacidad, los que son acordes con las facultades y competencia del area.

Excepcion

De conformidad a lo dispuesto por el articulo 16 de la Ley de Proteccién de Datos Personales
en Posesion de los Sujetos Obligados de la Ciudad de México, el responsable no estara
obligado a recabar el consentimiento del titular para el tratamiento de sus datos personales,
cuando por disposicion de la ley asi lo disponga, en ninglin caso, podran contravenirla.
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DATOS PERSONALES RECABADOS

Los datos personales se recaban por la Direccion de Administracion de Capital Humano; con
el personal asignado para tal efecto y de acuerdo al ambito de sus facultades. Los datos se
podran recabar para cumplir con la finalidad anteriormente citada y de conformidad a lo
dispuesto por la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados, Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la
CDMX, y son los siguientes:

a) Datos identificativos: Nombre, domicilio, teléfono particular, teléfono celular, firma,
estado civil, clave de elector, clave Unica de Registro de Poblacidon (CURP), clave del
Registro Federal de Contribuyentes (RFC), matricula del servicio militar nacional,
numero de pasaporte, nimero de visa, lugar y fecha de nacimiento, nacionalidad, edad,
fotografia y demas analogos.

b) Datos biométricos: Huella dactilar.

c) Datos electronicos: Correo electronico, cédigo de barras bidimensional QR vy
reconocimiento dptico de caracteres OCR.

d) Datos laborales: Nombramiento, trayectoria laboral, capacitacion, actividades
extracurriculares, referencias laborales, referencias personales, solicitud de empleo,
curriculum vitae y constancia de no inhabilitacion.

e) Datos académicos: Trayectoria académica, capacitacion, titulos, cédula profesional,
certificados, reconocimientos y constancias.

f) Datos Patrimoniales: Nimero de cuenta y nimero de cuenta clabe.

g) Datos de transito y movimientos migratorios: Forma migratoria maltiple FMM, visa de
visitante con permiso para realizar actividades remuneradas y visa de residente
temporal por oferta de empleo.

CICLO DE VIDA DE LOS DATOS PERSONALES

De acuerdo con lo normado en el “Catalogo de disposicion documental de la Secretaria de
Administracion y Finanzas de la Ciudad de México” vigente con Clave de Fondo “MX09-GDF01-
SEFI109” la conservacion de los expedientes que contienen datos personales recabados en los
Archivos de Tramite 2 afios, en el Archivo de Concentracion durante 3 afios mas y hasta que se
proceda a su baja de acuerdo a la normatividad aplicable.

SOPORTES EN LOS QUE SE CONTIENEN LOS DATOS PERSONALES
Se utilizan como soportes para el tratamiento de sus datos personales, son los contenidos en

el Sistema Informatico existente de la Direccion General de Administracion y Finanzas,
Plataforma denominada Reporte Honorarios y los expedientes fisicos del personal.
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CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION

Estan garantizadas de conformidad con los parametros establecidos en la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, la Ley de Proteccién de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México (CDMX) y demas
normatividad que resulte aplicable, asi como a las medidas de seguridad implementadas, el
personal involucrado en el tratamiento de sus datos, se encuentra obligado a guardar
confidencialidad de los mismos, en términos de las leyes de la materia, la Ley de
Responsabilidades Administrativas, Ley de Archivos, Cédigo de Etica, Reglamentos,
normatividad interna, Circulares, Lineamientos y politicas de confidencialidad,
implementadas en el area.

En atencidn a la naturaleza del programa Si se recaban datos sensibles. Asi mismo, se informa
que sus datos pueden ser transferidos fuera de la Secretaria de Administracion y Finanzas al
encargado (institucién bancaria), con el cual los titulares de los datos celebran contrato para
el depdsito del pago de su contraprestacion por los servicios prestados. Siempre respetando
los principios y normas establecidas por la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, debidamente fundadas y motivadas.

DERECHOS ARCO QUE SON Y COMO SE EJERCEN

Qué son:

Los Derechos ARCO (acceso, rectificacion, cancelacion y oposicidén) son derechos que
garantizan al ciudadano el control de sus datos personales; los cuales, sélo podran ser
ejercidos por el titular de los mismos; por lo que, sera requisito indispensable que se acredite
la personalidad del solicitante o de su representante legal.

Como se ejercen:

Para el ejercicio de los derechos ARCO sera necesario acreditar la identidad del titulary, en su
caso, la identidad y personalidad con la que actue el representante, a través de carta poder
simple suscrita ante dos testigos anexando copia de las identificaciones de los suscriptores.
El ejercicio de los derechos ARCO debera ser gratuito. S6lo podran realizarse cobros para
recuperar los costos de reproduccion, certificacion o envio, conforme a la normatividad que
resulte aplicable.
El plazo de respuesta no debera exceder de quince dias contados a partir de la recepciéon de la
solicitud.
Enla solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO no podran imponerse mayores requisitos
que los siguientes:
I. Elnombre deltitulary su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones;
II. Los documentos que acrediten la identidad del titulary, en su caso, la personalidad e
identidad de su representante;

4
Viaducto Rio de la Piedad, piso 9, Col. Granjas México,

Alcaldia Iztacalco, C.P. 08400, Ciudad de México CIUDAD INNOVADORA
Tel. 5557169150 Ext. 1040 Y DE DERECHOS



o
m SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS PRESTADORES
o)

GOBIERNO DE LA “« ”
CIUDAD DE MEXICO DE SERVICIO “HONORARIOS ASIMILADOS A SALARIOS”,

o
VO EN LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

lll. De ser posible, el area responsable que trata los datos personales;
IV. La descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca
ejercer alguno de los derechos ARCO;
V. La descripcion del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita el
titular;y
VI. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacién de los datos
personales, en su caso.
Por ultimo, el procedimiento del ejercicio de los derechos ARCO, se realiza con apego a lo
dispuesto en el Titulo Tercero, Capitulo Il de la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México y podra ejercerlos a través de los
siguientes medios:

a) Ante la Unidad de Transparencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas, de la
siguiente forma:

e Presencial, con domicilio en Plaza de la Constitucion No.1, Planta Baja, Colonia
Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, Codigo Postal 06000, Ciudad de México.

e Por correo electrénico: ut@finanzas.cdmx.gob.mx.

b) Ante el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccién de
Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México (INFO)

e Presencial, con domicilio en La Morena nimero 865, colonia Narvarte Poniente,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03020, Ciudad de México.

e Correo electronico datos.personales@infodf.org.mx;

e Consultadirectaalapagina oficial www.infodf.org.mx; TEL-INFO al teléfono 53455800,
56364636 extension 1384. A través de la Plataforma Nacional e Transparencia ingrese
a: www.plataformadetransparencia.org.mx

DOMICILIO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA DE LA SECRETARIA
DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

En caso de duda o aclaracién favor de comunicarse a la Unidad de Transparencia de la
Secretaria de Administracion y Finanzas, ubicada en Plaza de la Constitucion No.1, Planta
Baja, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, Codigo Postal 06000, en el horario de atencién al
publico de lunes a viernes de 9:00 am a 15:00 pm, teléfono 5345-80000, ext. 1384 y 1599.

DIFUSION DEL PRESENTE AVISO DE PRIVACIDAD

El presente aviso y su contenido esta accesible y a su disposicion para su consulta en la pagina
del Portal de Transparencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas, en
http://transparencia.finanzas.cdmx.gob.mx/, en la seccion MIS DATOS EN FINANZAS,
apartado de Avisos de Privacidad de las areas técnicas adscritas a la Direccion General de
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Administracion y Finanzas o al acceso directo a la pagina
http://procesos.finanzas.cdmx.gob.mx/OIP/index.php/Datos_Personales

MODIFICACIONES Y ACTUALIZACIONES AL AVISO DE PRIVACIDAD

Se informa que la Ultima publicacion en Gaceta Oficial de la Ciudad de México de
modificaciones al presente Sistema de Datos Personales, se realizé el 10 de diciembre de 2021.

Las modificaciones que se efectian se pondran a disposicion del pablico en general a través
de los medios de difusién como: pagina del Portal de Transparencia de la Secretaria de
Administracion y Finanzas, en la seccién MIS DATOS EN FINANZAS, apartado de Avisos de
Privacidad de los Sistemas de Datos Personales de las Unidades Administrativas de la
Secretaria de Administracién y Finanzas, acceso directo en
http://procesos.finanzas.cdmx.gob.mx/OIP/index.php/Datos Personales

Fecha de ultima actualizacidn: 10 de diciembre de 2021

NOMBRE COMPLETO Y FIRMA
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